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- ACUERDO 03-12
SOCAMP/2018

DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE
OAXACA POR EL QUE SE AUTORIZAN LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE
SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MONTE
DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA Y EL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES.

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a uno de junio del dos mil dieciocho, los
riembros del Consejo de Administracion del Monte de Piedad, en términos de lo dispuesto
por los articulos 1, 2, 3, 7, 8, 14, 16 fraccién IVy 17 fraccién XVIl y 18 de la Ley de Monte
de Piedad del Estado de Oaxaca.

CONSIDERANDO

Que el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, es un Organismo Publico Descentralizad
de caracter social, sin fines de lucro, con personalidad juridica y patrimonio propio;
plena autonomia presupuestal, financiera, técnica, administrativa y de gestions
atendiendo al cumplimiento de sus objetivos y a la naturaleza de sus funciones queda

exceptuado de la aplicacion de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de OaxacY
\ /

Que los objetivos considerados en el articulo-3 de la Ley del Monte de Piedad del Estad
de Oaxaca, establece que se podran efectuar aportaciones via donativos para obras y
acctones de beneficencia, ejecutadas por Dependencxas y Entidades de la Administracion
Publica 'Estatal, Asociaciones, Fundaciones, Fideicomisos, que en términos de Ley
realicen obras en beneficio asistencial de instituciones, comunidades y personas del
Estado de Oaxaca, de conformidad con los Lineamientos que emita el Consejo de
Administracion. Asi mismo se podran otorgar a toda persona fisica o moral préstamos y
créditos a tasas de interés bajo e mfenores a las tasas activas del mercado.

Que con motivo del cumplimiento de dichos objetivos es necesario reahzarlos bajo un
estricto marco de actuacion y un ejercicio ejemplar de los recursos publicos y que para
“ tales efectos el Legislador estableci6 dentro del articulo 7 de la Ley que: El Consejo de
Administracion en el Presupuesto de Egresos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
del afio que corresponda, establecera lo conducente respecto del correcto ejercicio del
mismo. Y de igual forma determind dentro del articulo 8 del ordenamierito invocado que
los procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, se llevaran a cabo de conformidad con los
lineamientos que emita el Consejo de Administracién, los cuales seran de estricta
observancia para el Comité de Adquisiciones del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

Que por acuerdo 01/17- SOCAMP/2018 de_la fecha en gue se actla, se autorizd la
modificacién al Presupuesto de Egresos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
mismo que establece entre ofras cuestiones, los rangos de actuacién que se observaran
en las adquisiciones y contratacion de servicios de cualquier naturaleza que realice ef
Qrganismo. .

Que observando el caracter social del organismo y sin desproteger los mecanismos de
controi del.correcto ejercicio del,gasto, los Lineamientos de Adquisiciones que por esta via
se someten a autorizacion del Consejo de Administracidn han sido proyectados
considerando la urgencia y necesidad de atencién inmediata que debe oforgar el Monte
de Piedad cuando es requerido su apoyo para atender a personas en alto grado de
vulnerabilidad, tanto porque la marginacion es la cotidianeidad de su vida o porque se
vieron afectados por alguna contmgenc;a ocasionada por sismos, lluvias o algin otro
desastre natural.

Que la mayor parte del gjercicio de los recursos via adquisiciones y contratacién de
servicios. que realiza el Monte de Piedad se encuentran etiquetados para atender las
necesidades de apoyo inmediato que la poblacién le solicita al Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Estado de Oaxaca.

Que el Comité de Adquisiciones del Monte del Monie de Piedad del Estado de.Qaxaca,
necesita contar con los lineamientos que le permitirén direccionar de manera correeta g
procedimientos de adquisiciones y contratacion de servicios, asi como con las politi
que deberan seguirse en su integracion y funcionamiento, por lo que por este Acugrdo se
someten a.Autorizacién del Consejo de Admlnlstradlon tanto los Lineami€ntos de®
Adgquisiciones como el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comlte de
Adaquisiciones del Monte de Pledad del Estado de Oaxaca.

Que el Organo Méaximo del Monte de Piedad es el Consejo de Administracién, y dentro d
las facultades del Consejo se encuentran las de autorizar los Manuales, Normas y
Lineamientos. i

Que el Dnrector General del Monte de Piedad para el desarrollo de las funcnones y
despacho de los asuntos que le corresponden cuenta con las siguientes éreas dentro de
su estructura "autorizada, y que seran quienes implementen en el ambito de su
competencia lo aqui instruido, siendo éstas a saber las siguientes: Direccion
Administrativa; Jefatura de Unidad de Recursos Financieros; Departamento de Servicios
Generales, Departamento de Donahvos Departamento de Contabilidad, y Unidad
Jundlca

Que en tal razén los miembros del consejo emiten el siguiente:

ACUERDO

UNICO. El Consejo de Administracién autoriza los Lineamientos en materia de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios y administracién
de bienes muebles e inmuebles y el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité
de Adquisiciones, ambos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, mismos que entran
en vigor con el presente Acuerdo.

CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL
MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA

DEL ESTADO DE O
Y VOCAL SUPLENTE

&

C.P. FRANCISCO RAFAEL REYES
VELASQUEZ
DIRECTOR DE AUDITORIA “A” DE LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL,
Y COMISARIO SUPLENTE

uc EDGARDO ALEJANDRO AGUILAR
ESCOBAR .
DIRECTOR GENERAL DEL MONTE
DE PIEDAD DEL ESTADQ DE OAXACA
Y SECRETARIO TECNICO

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO 03-1* SOCAMP/2018 DE FECHA 01 DE JUNIO D 2018,
PAGINA 353,

ACUERDO 03-1°
SCCAMP/2018

LINEAMIENTOS EN WATERIA DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA.

CONSIDERANDO

El objeto del presente instrumento es establecer los Lineamientos que deberan seguirse a
fin de_coadyuvar al cumplimiento de las dxsposlcxones nomativas aplicables; asi como
estabiecer los parametros para la aplicacion y  ejecucion de -las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios y administracién de bienes
muebles e inmuebles del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

El Monte de Piedad de! Estado de Oaxaca a través de su Consejn de Administracion tiene
enire sus atribuciones, establecer los lineamientos y normas generales que pemitan el
cumplimiento de sus objétivos; por lo que los presentes Lineamientos: se conxtituyen
como instrumento primardial que contiene los criterios que se aplicaran en el MoMg de
Piedad del Estado de Oaxaca, en materia de adquisiciones, enajenaciongs
arrendamientos, prestacion de servicios y administracion de bienes muebles ¢ in

Can el propésito de cumplir con-eficiencia y total transparencia, en la asignacion y uso de
los recursos destinados a las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestacion
de servicios y adniinistracion de bienes muebles € inmuebles que realiza ef Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca. Se sometié a consideracién del Consejo de Administracion
la emision de los presentes Lineamientos a fin de contar con un instrumento que permita
agilizar los procesos de contratacion y no retardar el cumplimiento de los objetivos del
Monte de Piedad del Estado de Qaxaca ni de aquellos que con los donativos que se
otorgan realizan acciones de beneficencia para la atencién de la poblacién mas vulnerable
del Estado de Oaxaca, ello es asi porque no se debe perder de vista el caracter social de
dicho organismo, ni los mecanismos de control del correcto ejercicio del gasto.

Los Lineamientos que por esta via se sometieron a autorizacién del Consejo de ’
Administracién han sido proyectados considerando la atencidn inmediata que el Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca, cuando es requerido su apoyo para atender 2 personas en
alto grado de vulnerabilidad tanto porque la marginacion es la cotidianeidad de su vida o
porque se vieron vulnerados por alguna contingencia ocasionada por sismos, lluvias o
algun otro desastre natural,
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Vi

VIL

VUL

Xl

Xl

X

XIV.

XV.

CAPITULO 1 ;
DISPOSICIONES GENERALES

El Monte de Piedad del Estadé de Oaxaca, como Organismo Publico
Descentralizado, de caracter social y sin fines de lucro, tiene personalidad juridica
y patrimonio propio para adquirir, enajenar, contratar y poseer toda clase de bienes
muebles, arrendamientos y servicios que sean necesarios para el desarrolio de
sus actividades y funciones en los términos que sefiala la Ley del Monte de Piedad
del Estado de Oaxaca.

Los presentés Lineamientos se emiten de conformidad con lo establecido en los
articulos 7, 8, 18, fraccion IV y 18 de la Ley del Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca, asi como con base en lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

Estos Lineamientos son de observancia general para todas aquellas personas que
intervengan directa o indirectamente en los procesos'de adquisicién, enajenacion,
arrendamiento y/o contratacién de servicios que realice el Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca y tiene por objeto regular las acciones relativas a la planeacion,
programacion, - presupuesto, gasto, ejecucion, conservaciéon, mantenimiento y
control de las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestacion \de
servicios y administracion de bienes muebles e inmuebles, asi coma garantizar

honestidad, transparencia,
financieros.y materiales del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca:

El presente documento ‘serd de observancia obligatoria para todas las
adquisiciones, = enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios y
administracién de bienes muebles e inmuebles excepto los servicios personales
(incluidos los honorarios. asimilados a salarios), con cargo al capitulo 1000
servicios personales; asi como aquellos cuyo procedimiento de contratacion se
encuentre regulado en forma-especifica por otras disposiciones legales.

Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Acuerdo Internacional: Al 'convenio regido por el derecho internacional publico
celebrado por escrito entre cualquier dependencia u organismo descentralizado
de la Administracion- Publica_Federal, Estatal o Municipal y uno o varios
organismos gubéramentales’ extranjeros u orgamzamones internacionales,
cualquiera que sea su denominacion, sea que derive de un tratado o no de un
tratado previamente aprobado,

Adjudicacién Directa: Al procedimiento adquisitivo de excepcion a la licitacion,
mediante el cual la convocante designa al proveedor de bienes o servicios con

base en las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,

oportunidad y demas circunstancias pertinentes. -

_Adquisicién: Al acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o
propiedad de un bien mueble a titulo oneroso.

Arrendamiento: Al acto juridico por el cual se adquiere el derecho de usoy
goce temporal de bienes muebles o inmuebles a plazo fijo y a precio cierto y
determinado.

CAsd fartuito o de fuerza mayor: A Ios sucesos ajenos a la voluntad del
Monte de Piedad del Estado de Qaxaca, o de los proveedores: que -los
imposibilitan- juridicamente a cumplir, parcial o totalmente con sus obligaciones.

Comité: Al Comité de Adquisiciones del Monte de Piedad del Estado de
Qaxaca.

Consejo: Al Consejo de Administracién del Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca. : ;

Contrato abierto: A los contratos en los que se establecera la cantidad minima
y maxima de bienes por adquirir o arrendar; o el presupuesto minimo y maximo
que podra ejercerse en la Adquisicién o el Arrendamiento. En el caso de
Servicio, se establecera el plazo minimo y méaximo para la prestacion, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse.

Contrato Administrativo: AI acuerdo de dos 0 mas- voluntades que se expresa
de manera formal y que tiene por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce
temporal de bienes. muebles o la prestacion de servicios, al Monte de Pieda
del Estado de Qaxaca, .por parte de los proveedores, creando derechos y
obligaciones para ambas partes y que se derive de alguno de los
procedimientos de contratacion que regulan estos Lineamientos.

Contrato Multianual: Al contrato cuya vigencia comprenda mas de un sjercicio
presupuestal. ’

' Convenio modificatorio: Al convenio mediante el cual se formalizan todas las
adiciones, reformas y aumento de conceptos, solicitados originaimente en los
contratos, previa aprobacidn de la suficiencia presupuestal respectiva.

Direccion Administrativa: A la Dlreccmn Admmxstrahva del Monte de Piedad
del Estado de Oaxaca.

Direccién General: A la Direccion General del Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca.

Invitacién Restringida: A la figura en la cual patticipan solo aquellas empresas

o personas que el convocante les solicite su participacion, de igual forma deben

cumplir con los principios de una licitacién, sola que en [a invitacién sélo pueden

intervenir las empresas o personas, que tengan caracteristicas o, condiciones

determinadas previamente por la convecante, las cuales en estricto sentido se

refieren a la capacidad ya sea financiera o técnica que permita a la convocante
- asegurar las mejores condiciones de precio y calidad.

Ley: A la Ley del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

legalidad y eficiencia en el uso de los reﬁg&

XVI.
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XXX,

XXX

XXX

XXX
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Licitacion publica: Al procedimiento -administrativo por virtud. del cual se
convoca pubhcamente a los licitantes para participar, adjudicandose al que
ofrezca las mejores condiciones al Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, un
contrato relativo.a adquisiciones, arrendamientos o prestacion de- servicios
relacionados con hienes muebles; la licitacion podrd ~ser ‘hacional o
internacional. L

Licitante: A la persona fisica o moral que participa con una propuesta en
cualquier procedimiento de licitacion publica, en el marco. de los presentes
Lineamientos.

Lineamientos: A los Lineamientos en -materia. de Adquiéiclones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de
Bienes Muebles e Inmuebles del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

Monte de Piedad: Al Monte de Piedad del Es(add de Oaxaca.

Organo de Control Interne: Al drganc que tiene a su cargo prevenir, corregir,
investigar y calificar actos u omisiones gue pudieran constituir responsabilidad
administrativa de Jos trabajadores ‘del Monte de Piedad y de particulares
vinculados -con faltas graves; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia,
aplicacion de recursos propios; asi como presentar las denunmas por hechos u
omisiones que pudieran ser constifutivos de delito ante . las autondades
corresporidientes. - ;

" Pedido: Al documento mediante el cual el Monte de Piedad fo a

adquisicion de bienes, emi(ido por la Direccién Administrativa.

Prestador de servicios: A la persona fisica o moral que celebra contrato (s)
con el Monte de Piedad, para la prestacién de servicios.

Presupuesto: Al Presupuesto de Egresos del Monte de Piedad.

Programa Anual: Al Programa Anual de Adquisiciones del Monte de Piedad.
P.C.A.: Al Programa Operativo Anual del Monte de Piedad.

Programas: Al P.O.A. y Programa Anual.

Proveedor extranjero: A la persona fisica o moral constituida conforme a leyes
extranjeras que proporciona bienes o servicios al Mente de Piedad.

Proveedor nacional: A la persona fisica o moral constifuida conforme a las
leyes mexicanas, residente en el pais o en el extranjero pero que tiene un
establecimiento o una base fija en el pais y que proporciona bienes ¢ servicios
al Monte de Piedad. ’

Proveedor: A la persona fisica o moral que celebra pedido (s) con el Monte de
Piedad, para la adquisicidn de bienes, .

Reglamento: Al Reglamento Interno del Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca. :

Requirente: A los donatarios, sucursal o area del Monte de Piedad del Estado
de Oaxaca, solicitante de bienes o servicios.

Requisicién: Al decumento mediante el cual los requirentes del Monte de
Piedad, solicitan la adquisicién de bien(es), a través del que se obtiene
suficiencia presupuestal.

Resultado del dictamen: Es el juicio que emite por escrito el area requirente
de los bienes o servicios respecto de la revision de las propuestas técnicas,
presentadas por proveedores participantes  en los procedimienios de
adquisicion, a efecto de fundamentar el fallo técnico respectivo.

Servicio: A la actividad organizada que se presta y realiza con el fin de
satisfacer determinadas necesidades.

Solicitud de servicio: Al documento mediante el cual los requirentes, solicitan
la contratacion de servicio(s) a traves del que se obtiene suficiencia
presupuestal.

Suficiencia presupuestal: Es la disponibilidad de recursos ﬁnanc;eros con\que
cuenta el Monte de Piedad.

Tratados: A los definidos como tales en la fraccion | del articulo B
Sobre Celebracion de Tratados y que sean aplicables a los actos del Estddo de
Oaxaca.

6. En el supuesto de presentarse alguna situacion no prevista en este instrumento, serd

facultad del Comité decidir sohre la misma, informando las deC|510nes tomadas al Director
General del Monte de Piedad.

7. Para los efectos de estos Lineamientos, entre las adquisiciones, los arrendamientos y
los servicios quedan comprendldos

L

.

Las adqu|stc1ones y los arrendawentos de bienes muebles.

Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o
destinarse a un inmueble, que sean necesarios para la realizacion de las obras
publicas, con excepcion de la adquisicion de bienes muebles necesarios para el
equipamiento en proyectos integrales y obra.

Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacién, por parte del
proveedor, en inmuebles de o a carge del Monte de Piedad cuande su precio
sea superior al de su instalacion; de acuerdo a lo pactado en los contratos de
obra..

La contratacion de servicios relacionados con bienes muebles due se
encuentren incorporados o adheridos a inmuebles cuya conservacion,
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mantenimiento o reparacion no - |mphque modificacion cotructural alguna al
propio inmueble.

V. La reconstruccion, “rehabilitacion, reparacnon y mantenimiento : de, b:enes
muebles, maquila, seguros, transportacién de bienes muebles, cont i
Séivicios de limpieza'y vigilancia, asi como de estudios 16cHIcos Glese vmculen
con la adquisicion o el uso de bienes muebles.

VI. Los contratos de arrendamiento puro y financiero de bienes muebles.
VIl.  Losservicios personales independientes (honorarios).
VIIl.  En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacién cause una

obligacién de pago para el Monte de Piedad y que no se encuentren regulados
en forma especifica por otras disposiciones legales:

IX. La prestacién de servicios profesionales, asi como la contratacién de
consultorias, asesorias, auditorias, estudios e investigaciones.

X. El arrendamiento de bienes inmuebles.

8. La aplicacion de estos Lineamientos sera sin perjuicio de lo dispuesto en cualquiera de
los Tratados firmados por México.

9. No'se sujetaran.al &mbito de aplicacion de estos Lineamientos:

" 1:  Los contratos o convenios que celebre el Monte de Piedad con depél
6rganos desconcentrados, organismos auténomos, entidades, delegam nes y
otros entes de la administracién publica del Estado ‘de Oaxaca, o de las
‘Entidades Federativas y de la Administracién Publica Federal.

Il Los pedidos o contratos derivados de la adquisicién de bienes o contratacion de
los servicios de telefonia celular, convencional, radiolocalizacién, traslado de
valores, energia eléctrica, prestacibnes sindicales, sistemas y equipos de
seguridad, los servicios notariales y seguros de bienes y contenidos.

10. El gasto de las. adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetara a las
disposiciones especificas del Presupuesto para el ejercicio fiscal correspondiente, asi
como a lo previsto y autorizado por su Consejo de Administracion.

ii. La Direccion de General y la Direccion Administrativa en el ambito de sus
competencias, estaran facultadas para la interpretacion de estos Lineamientos para
efectos administrativos, atendiendo el criterio sistematico, gramatical y funcional.

12. La Direccién General, por conducto de la Direccién Administrativa, sera la responsable
de que, en la adopcion e instrumentacion de las acciones que se lleven a cabo en
cumphmlenlo de estos Lineamientos, se observen criterios que promuevan la
sxmphflcacnon administrativa, la descentralizacién de funciones, la efectiva delegacion de
facultades, los principios de transparencia, legalidad, eficiencia, sustentabilidad, honradez
yde la utilizacion optlma de los recursos del Monte de Piedad.

13. La Direccion General y laDlrecmon-A_dmlmstranva, podran solicitar la contratacién de
asesoria técnica para la realizacion de mvestrgacmnes de mercado, la verificacion de

_ precios por insumos, y otras actividades vmculadas con el abjeto del Monte de Piedad en
términos de los presentes Lineamientos.

‘Los resultados de los trabajos objeto de los contratos de asesoria técnica antes
mencionados quedaran a disposicion de las areas del Monte de Piedad que lo re;quieran.

14. La Direccién Administrativa debera mantener adecuada y satisfactoriamente
asegurados los' bienes ‘patrimoniales y Ias posesiones con que cuenta el Monte de
Piedad. ; b

15. Las diferencias que en el ambito administrativo se susciten con motive de la
interpretacion y aplicacion de estos Lineamientos, seran resueltos por el Comlte de
Adquisiciones.

En lo relativo a las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o
aplicacién de estos Lineamientos en materia de pedidos o contratos y actos que de estos
se deriven serén resueltas por los tribunales, competentes del Estado de Oaxaca

Los actos, pedidos o contratos y convenios que se realicen en contravencion a lo
dispuesto por estos Lineamientos seran nulos de pleno derecho. -

186. La Direccién Administrativa' a través de la Unidad de Recursos Materiales y Sencios
Generales, integrara el Padron de Proveedores con los cuales se podran contratar todas
las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestacion de seryich
administracién de bienes muebles e inmuebles del Monte de Piedad.

Las personas fisicas y- morales interesadas en formar parte del Padron, deberan
. acompaiiar, segun su naturaleza juridica, la informacion y documentos requeridos por la
Direccion Administrativa.

Se exceptua del registro a dicho padrén las personas fisicas contratadas al amparo ‘del
numeral 66, fraccion Xl de estos Lineamientos que. presten sus servicios de forma
personal, directa e interna del Monte de Piedad.

Las personas fisicas y morales interesadas en inscribirse en el Padron de Proveedores
del Monte de Piedad, deberan solicitarlo por escrito acompafiado, segin su naturaleza
juridica, la siguiente informacién y documentos:

A. En caso de persona moral:
I. Larazdn o denominacién social.

Il. Copias certificadas de la-escritura constitutiva inscrita en el Registro Pablico de
la Propiedad, asi como de. sus madificaciones si las hay, con los datos
registrales correspondientes, asi como- el nombre del representante legal y el
documento que acredite su personalidad, adjuntando copia de su ldentlfcamon
oficial vigente.

IIl. Copia fotostatica del altaante Jé_&Sé@'rétaria deé Hacienda y Crédito Piiblico, de la

del regtstro ante el Instituto del Forido Nacional de la Vivi
Trabajadores (INFONAVIT).

IV.Objeto Social y curriculum de ta empresa.
B. En caso de persona fisica:

1. Nombre del interesado.

il. Copia fotostatica de su identificacion oficial vigente y, en su caso; de S|

profesional.

lll. Copia fotostética del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publitc 2,
Cédula de Identificacion Fxscal y Cohstancia de Cumplimiento de Obtxgac&ones‘
Fxsca!es reciente.

"C. En ambos casos:

I Domicilio fiscal y teléfonos para su localizacian, anexando copia fotost "'nca de
los comprobantes respectivos. F

II. Declaracion anual del Impuesto Sobre ‘la Renta correspondiente af e]erc o
inmediato anterior, respecto de la fecha de solicitud de registro. -

11l Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en a!guno
de los supuestos del numeral 35 de estos Lingamientos.

IV.Constancia de registro en el Padron de Proveedores de la Secretaria‘de
Administracién del Gobierno del Estado de Oaxaca.

El Monte de Piedad podra solicitar fa documentacion complementaria que - juzgue
coqvemgntg_, para co_rpprobar la informacion que presenten los interesados, en el tramite
de inscripeion o modificacian del registro de inscripcion en el padron.

CAPITULO 1
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTAC!ON

17. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, el Monte de Piedad
debera sujetarse a: : R

I. Los objetivos y prioridades de los planes y programas del Monte de Piedad, asi
como a las previsiones contenidas en los programas anuales.

l. Los objetivos, metas, acciones y previsiones de recursos establecidos, en el
Presupuesto de Egresos del Monte de Piedad, pard el eJercmlo fiscal
correspondiente. :

En la celebracion de los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios el objetivo sera impulsar en forma preferente, en igualdad de circunstancias, a la
micro, pequefia y mediana empresas como proveedores, arrendadores y prestadores de
servicios y dentro de éstas, a las empresas locales. Sin embargo, no sera impedimento de
participacion para aquellos de otras localidades estatales o municipales.

18. El Monte de Piedad formulara su Programa Anual de Adquisiciones, y su presupuesto
considerando:

|. Las acciones previas, durante y posteriores a

la realizacion de esas
operaciones. . .

Il Los objetivos, acciones y las metas previstas en el Programa Operativo An

. La calendarizacién fisica y financiera de la utilizacion de los re
necesarios.

IV. Las unidades responsableé de su instrumentacion.
V. Los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones.

VI. La existencia en cantidad suficiente de bienes, en general el Monte de Piedad y
especialmente en el almacén.

VIl.  Los plazos estimados de suministro y los avances tecnologicos incorporados en
los bienes.

VIIl.  En su caso, los planos, proyectos, especnﬁcacxcnes programas de ejecucion y

otros. documentos similares.

IX. Los requerimientos de conservacion, mantenimiento preventivo y correctivo de
) los bienes muebles a su cargo.

X. Los requerimientos de aportaciones y apoyos via donatlvos de los que se tenga
conocimiento a la fecha de la elaboracién de sus programas:

XI. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y las
caracteristicas de las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestacion
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de servicios y administracion de bienes muebles e inmuebles del Monle de
Piedad.

El Monte de Piedad a través de las areas de informatica, y comunicacion social bajo la
mas estricta responsabilidad y compromiso emitira los dictamenes conducentes cuando
se trate de adquisicién de bienes informaticos, sistemas de computo y coniratacién de
medios y espacios publicitarios, respectivamente.

Si el Monte de Piedad requiere contratar o realizar estudios o proyectos, verificara
preferentemente, si en sus archivos o en sus diferentes areas existen estudios o
proyectos similares, a efecto de evitar su duplicidad. De resultar positiva la verificacion y
comprobarse que el estudio o proyecto localizado satisface los requerimientos de éstas,
se abstendran de llevar a cabo la Licitacién y en su-caso, la contratacion correspondiente,
con - excepcion de aquellos trabajos que sean necesarios para su adecuacxén
actualizacion o complemento.
19, El Programa Anual de Adquisiciones del Monte de Piedad, deberé contener:
i Indice.

il.  Presentacion.

11, Objetivo.

IV, -Catélogo de claves y denominacion de las Unidades Administrativas.

V. .Resumen presupuestal.

VI. Concepto y partida presupuestal.
La Direccién General por Conducto de la Direccion Administrativa, determinara los
criterios y métodos para la formulacion del Programa Anual de Adquisiciones del Monte
de Piedad.

20. La ‘Direccién Administrativa por conducto ‘de la Jefatura del Departamento de
Adquisiciones, debera remitir a las areas, en el mes de octubre del afio anterior al que se

vaya a elaborar- el programa, los Lineamientos, formatos e instructivos para su
elaboracion.
24. En |z fecha que la Direccién Administrativa determine, todas las dreas del Monte de

Pledad pondran a su disposicién por conducto de la Jefatura del Departamento de
Adquisiciones,
programa.

22. La Direccién Administrativa, publicara en la Plataforma Nacional de Transparencia asi
como en su pagina web el Programal Anual de Adquisiciones del'Monte de Piedad.

El Programa Anual de Adquisiciones, serd de caracter informativo, no implicara
compromiso ‘alguno de contratacion y podré ser adiCIDnadD, modificado, suspendido o
cancelado sin responsabilidad alguna para el Monte de Piedad.

El Programa Anual de Adquisiciones debera ser sometido a la aprobacién del Director
General del Monte de Piedad.

CAPITULO I -
DEL COMITE DE ADQUISICIONES

23. El ' Monte de Piedad contara con un Comité de Adquisiciones, que se integrara en
términos de lo dispuesto por su Ley.

El Director Administrativo fungira como Presidente de dicho Comité y'el Jefe de la Unidad
de Recursos Materiales y Servicios Generales como Secretario Técnico del mismo.

El Comité tendra las siguientes facultades:
I. Autorizar los correspondientes grupos de trabajo para el caso de que el anlisis
de un asunto que se someten a su consideracion requieran de opin»ién técnica o
especializada.

Il Proponer las adecuaciones a los Lineamientos del Monte de Piedad.

Ill. Fijar las politicas para la verificacion de precios, especificacion de ingumos,
menor impacto ambiental, pruebas de calidad y otros requerimientos, que
“formulen los requirentes del Monte de Piedad.

IV.Revisar los programas’ y presupuestos de adquisiciones, enajenagiones,
arrendamientos,. prestacion de servicios y administracion de bienes muebles e
inmuebles del Monte de Piedad, asi como formular observaciones vy
fecomendaciones.

V. Dictaminar previamente a su contratacion, sobre la procedencia de no celebrar
licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion
previstos en el numeral 66 de estos Lineamientos, salvo en los casos de las
fracciones IV y XII.

VI.Analizar y resolver sobre los supuestos no previstos en politicas internas, o en
los presentes Lineamientos a que se refiere la fraccién Il de este numeral.

VIl. - Analizar mensualmente el informe respécto de los resultados generales de

las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios.
VIll.  Aplicar, " difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de estos
Lineamientos y demas disposiciones aplicables. ;

IX.Proponer las politicas internas, modificaciones a los lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios;

X. Analizar y resolver sobre los supuestos no previstos en las politicas internas; y
Lineamientos a que se refiere la fraccion anterior.

la informacién necesaria para la integracion y consolidacion de ese

Xl.Aplicar, -difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de estos
Lineamientos, respecto de los’.resultados generales de: adqulsnctones
enajenaciones, arrendamientos, prestacién de servicios -y admiristracidn ‘de
bienes muebles e inmuebles del monte de piedad, y en su caso, disponer:las
medidas necesarias para su atenc;on de conformldacl con el procedlmlento que.
se establezca én 108 mismos.

XIl.  Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables a la materia.

CAPITULO IV
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

SECCION PRIMERA
DE LAS BASES GENERALES

24. ‘La Direccion Administrativa, serd la Urica facultada de llevar a cabo -los.
procedlm[entos que establecen estos Lineamientos para abastecer y proporcionar los
bienes y servicios que se requieran para el cumphmlento de los objetivos del Monte de
Piedad.

25, El Presidente del Comité encabezara los actos inherentes a los procedimientos
previstos en estos Lineamientos. De no ser asi sera suplido, ‘por el Secretario Técnico\del
Comité.

26. A todos los actos de invitacion restringida y licitacién puiblica para adquisSiciones,
enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios y administracion de bienes
muebles e inmuebles del Monte de Piedad, se convocara en su.caracter de asesores, al
Organo de Control Interno y como invitado, al area requirente, debiendo remitirles los

“documentos del procedimiento respectivo por lo menos con 48 horas de anticipacion a la

celebracién del primer evento. En caso de urgencia plenamente justificada se podra
reducir este plazo a 24 horas de anticipacion.

27. El Organo de Control Interno, podré intervenir en cualquier acto que contravenga
estos_-Lineamientos declarando la suspensién temporal o definitiva de cualquier
procedimiento de licitacién pUblica o invitacién restringida.

Si el Organo de Control Interno declara la suspension definitiva del procedimiento de
adquisicion, el Monte de Piedad analizara la procedencia de reembolsar los participantes
los gastos no recuperables que hayan realizado, siémpre que éstos sean acordes con lo
erogado por {a o el proveedor, que estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el procedimiento -correspondiente, debiendo fundar y motivar
casuisticamente la procedencia o improcédencia del pago.

En caso de que el Organo de Control Interno, en el ejercicio de sus funciones detecte
violaciones ‘a las disposiciones de estos -Lineamientos, podra instruir, -bajo su
responsabilidad, a la Direccion Administrativa, que proceda a declarar fa suspension
temporal, la rescision o la terminacién anticipada de los contratos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios. -

28. Sin perjuicio de los criterios que mas adelante se establecen, la Diréccién General por
conducto de la Direccion Administrativa se sujetara a los Lineamientos internos que emita

“el Consejo de Administracion, sobre racionalidad, austeridad y disciplina presupuestana

29. El Monte de Piedad, bajo su responsabilidad, por conducto dé la Direccion General ya
{fravés de la Direccién Administrativa podra llevar a caba contrataciones, arrendamrentos Y.
servicios mediante los procedimientos que a contmuacnén se sefialan: o

A. Licitacion publica.

B. Por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

C. Adjudicacioén directa.
30. El Monte de Piedad, a través de la Direccién General, podra convocar, adjudicar.o '
llevar. a cabo adquisiciones, arrendamientos y. servicios solamente cuando cuente con los
recursos disponibles en el presupuesto aprobado por su Consejo de Admxn(straclén enla

partida correspondiente.

En casos excepcionales, y previa aLitorizacién del Consejo de Administracién, el Monte de
Piedad podra convocar, adjudicar y formalizar contratos sin contar con: los recirsos

erogacién correspondiente, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existéncia
de recursos presupuestarios respectivas, sin que la no realizacion de la condicion
suspensiva arigine responsabilidad alguna para las partes. Cualquier pacto en contario a
lo dispuesto en este parrafo se considerard nuio.

Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestaciéon de ~servicios y
administracion de bienes muebles e inmuebles del Monte de Piedad que rebasen un

- gjercicio presupuestal o cuya vigencia inicie en otro ejercicio presupuestal, deberan

determinarse, tanto en el presupuesto total, como en lo relativo a los ejercicios de que se
trate; en la formulacion de presupuestos para fos ejercicios subsecuentes se atenderan
los costos que, en su momento se encuentren vigentes. Para los efectos de este numeral,
se observard lo dispuesto en el Codigo Fiscal del Estado de Oaxaca.

Los trabajadores que autoricen actos en contravencion a lo dispuesto en este numeral se
harén acreedores a las sanciones que resulten aplicables,

. 31, El Monte de Piedad podra celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

l. .-Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar o
servicios por recibir, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse en la adquisicion o el arrendamiento. En el caso de servicios, se
establecera el plazo minimo y maximo para la prestacién, o bien, el presupuesto
minimo y méximo que podra ejercerse. :

Il. Se hara una descripcidn completa de los bienes o servicios relacionada con sus
correspondientes precios unitarios.
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Ill..  En la solicitud y entrega de los bienes.o 'servicios prestados se hara referenma
al contrato celebrado.

V. Su vigencia no excedera del ejercicio fiscal correspondiente a aquél en que se
suscriba, salvo que se obtenga previamente autorizacion del COHSSJD ‘de

Administracién, en términos de lo establecido en el numeral 30.

32. E! Monte de Piedad debera pagar al proveedor el precio convenido ah Ia
pactadas en el Coritrato, salvo que en la entréga de los bienes adquiridos 0 los
prestados ‘no se hayan cumplido con las condiciones pactadas 0, por causas de
mayor.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo antérior, y sin.pefjuicio-
de la responsabilidad en que pudiera incurrir ‘el trabajador que: corresponda, el ‘Morite de
-Piedad debera pagar cargos financieros conforme a una tasa que serd igual ‘ada
establecida por la 'Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca para el ejercicio. fiséal que
corresponda, en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Estos cargos se
calcularan sobre las cantidades no pagadas, y se computaran por dias. galendario
contados a partir del décimo dia habil de la fecha en que se vencio el plazo‘\pactado,
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las canhdades a dxsposu: n -del
proveedor. E

" Traténdose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera™
estas cantidades mas los intereses correspondientes, a requerimiento del
Piedad, seglin sea el caso, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior.

Los cargos se calcularén sobre las cantidades pagadas en exceso en cada. caso y se
computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicién de! Monte de Piedad.

33..Como regla general, los bienes o servicios, o cada partida o concepto, seglin sea‘el
caso, deberdn adjudicarse a.un solo proveedor, salvo cuando exista justificacion plena del
area requirente y convenga al Monte de Piedad proceder bajo el esquema de
abastecimiento simultaneo.

34. La Direccion General, por conducto de la Direccién Administrativa, previa autorizacion
del Comité de Adquisiciones, podra distribuir la adjudicacién de un mismo bien o la
prestacion de un servicio a dos o- mas proveedores, siempre y cuando se haya
establecido en las bases de Ia licitacion la figura de abastecimiento simultaneo.

En este caso, el porcentaje diferencial en precio que se considerara para determinar a las
o los proveedores susceptibles de adjudicacion no podra ser superior:al 10% respecto de
la propuesta solvente méas baja, y se concedera un porcentaje mayor de ‘adjudicacion para
la primera propuesta que rena las condiciones técnicas y econémicas mas benéficas
para el Monte de Piedad y en un menor porcentaje a las siguientes propuestas.

Para el caso de que no hubiere propuestas cuyo diferencial se encuentre dentro del
porcentaje antes sefalado, el Monte de Piedad podrad adjudicar el 100% a la primera
propuesta que retina las condiciones legales y administrativas, técnicas y econom|cas
mas benéficas para ésta. :

35, El Monte de Piedad se abstendra de recibir propuestas o celebrar pedidos o conlratos
en materia de adquisiciones, arrendamientos.y prestacién de servicios, con las personas
fisicas 0 morales que se encuadren en cualqunera de las circunstancias sngwentes

I Aquellas en que el trabajador que intervenga en cualquier forma en la licit
y adjudicacion del pedido o contrato tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquélias a las que les pueda resultar algin- beneficio para
él,- su coényuge o sus parientes consanguineos hasta el-cuarto grado: por
afinidad o civil, o para terceroscon los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el trabajadcr o
las personas antes referidas formen o hayan formadé parte; 3

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico
federal, estatal, municipal o en el Estado de Oaxaca o lo hayan désempeéfado
hasta un afio antes de la publicacién de la convocatoria o fecha de celebracién
del contrato (adjudicaciones directas), o bien las sociedades de las.que esas
personas formen parte, asi comog,las inhabilitadas para desempefiar un empleo,
cargo en el servicio plblico.

Hl. Las que, por causas imputables a ellas, las dependencias, oérgal
desconcentrados, delegaciones o entidades de la administracion public
drganos de. gobierno u. érganos auténomos en cualquiera de sus ni
hubieren rescindido administrativamente algin contrato.

IV. Las que, por causas imputables a ellas, no hubieran cumplido sus obligaciones
contractuales derivadas de un pedido o contrato anterior, segin se establezca
en la sentencia o resolucion definitiva.

V. .Las que hubieren proporcionado informacién que resulte falsa, las que hubieren
proporcionado. infermacién o documentacion cuya expedicién no es reconocida
por la persona o trabajador competente de su expedicién o. las que hayan
actuado con dolo o mala fe en alguna etapa del procedimiento de Licitacion o
en el proceso para la adjudicacién de un contrato, en su celebracién, durante su
vigencia, o bien durante la presentacion o desahogo de una inconformidad.

VI. Las que hayan celebrado pedidos o contratos en contravencion a lo dispuesto
por éstos Lineamientos o las que injustificadamente y por causas imputables a
ellas no formalicen el contrato o pedido adjudicado.

Vil. - Las que se encuentren en situacion de airaso en la entrega de bienes o
servicios por causas imputables a ellas o presenten deficiencias en calidad de
los mismos respecto del cumplimiento de otro u otros contratos celebrados con
la misma convocante o con cualquier otra dependencia, 4rgano
desconcentrado, delegacién o entidad; el lmpedxmento permanecera mlentras
dure el lncumphmlento . :

VIl Aquéllas a las que se les declare en estado de quiebra, que estén sujetas.a un

proceso de quiebra o, en'su caso, sujetas a concurso de acreedores.

IX. Las que, por si, 0 a iravés de empresas que formen parte del mism “drupo
empresarial, elaboren dictamenes, peritajes y avallios gue se ré
dmmlr controversias entre tales personas y el Monte de Piedad. :

X. Las que se encuentran sancionadas, impedidas o Inhabilitadas por 14 Secra: arIa
de la Contraloria y Transparencia Gubernamental y por el Organo de Conkrol
Interno.

Xl. * Aquellas personas fisicas o morales, socios de personaé morales,. o ‘sus
representantes, que formen.parte de otras que se encuentiren pa ando en el
mlsmc procedimiento. .

Xli.  Aquellas personas f'sncas socios de personas morales, sus admmnstradores el
representantes, que formen o hayan formado parte de las mismas al mom&nto
de cometerse la infraccién, que se encuentren impedidas ‘por ‘résolucion del’
‘Oigano de Control Interno, la Secretaria de la Contraloria y Transparencla
Gubernamental o de las autoridades competentes de. los goblemos de las
entldades federativas o municipios.

X Aque!las que presenten garantias, que no resulte pos:ble hacerlas: efectivas por
causas no imputables al Monte de Piedad.

XV, Cuarido se compruebe por la convocante durante o después del procedinignto
de licitacién o invitacion restringida, o de la celebracion o dentro dé la v:ge Gia
de los contratos, que algun proveedor acordé con otro U otras elevar los

. de los bienes o servicios.

XV. La Direccion General y la Direccion Admlmstrahva deberan remn;r én forma

oportuna al Organo de Control Interno, la documentacién soporte para que

inicie el procedimiento respectivo en el &mbito de su competencia.

XVI. Las demas gque por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por

disposicion legal.

36. EI Monte de Piedad, a través del trabajador responsable del procedimiento de
licitacion, esta obligado a revisar antes de 1a- celebracién de la priméra etapa del
procedimiento de licitacion publica o invitacion restringida, de la emisién del fallo y la
celebracion del pedido o contrato, que ninguna de las personas fisicas o morales licitantes
o proveedores, se encuentren sancionados por la Secretaria de fa Contraloria y
Transparancia Gubernamental o del Organo de Control Interno, debiendo para tal efecto,
hacerse constar en las actas correspondientes, que se realizé la revisian sefialada.

Para el caso de adjudicaciones directas serd suficiente con informar al Comité de
Adquisiciones, que se realizaron fas consultas respectivas.

37. El Monte de Piedad podra otorgar anticipos cuando la fabricacion de los bienes a
adquirir o ejecucion de los servicios se inicie a partir del fincamiento del pedido,

independientemente de que sean o no de fabricacién especial. En estos casos, el area
requirente debera justificar plenamente ese otorgamiento, este caso esté orientado a las
adquisiciones de equipos, aparatos médicos, y en su caso medicamentos. El anticipo
podra ser hasta por 50% del monto total del.pedido asignado, sin considerar impuestos, y
bajo la condicién de precio fijo, debiendo sefialarse en las bases y en los contratos el
porcentaje a otorgar'y las condiciones de amortizacion de éste.

El anticipo se entregara a mas tardar dentro de los quince dias naturales siguientes a la
presentacion de la garantia respectiva. Se podra exceptuar de otorgamiento de garantia
cuando se trate de protesis oculares, diademas auditivas entre otros que requieran receta
médica y cuya adquisicion se refiera a una sola pieza y no rebase el monto para las
adjudicaciones directas. -

38. El Monte de Piedad no pedra financiar a los proveedores o prestadores de servicios,
cuando éstos vayan a ser objeto de contratacién por parte de éste. No se considerara
como operacién de financiamiento el otorgamiento de anticipos, los cuales, en todo caso,
deberan garantizarse en los términos del numeral 108, de estos aneamxentos y no podran
exceder del 30% del importe total del contrato.

En casos excepcionales, y debidamente )ustmcados se podra aumentar el porcentaje de
los anticipos, debiendo para ello existir previamente la autorizacion expresa del Comité de
Adaquisiciones. .

recursos humanos y materiales y por la utilizacién de los bienes con mayor gra
integracion nacional o servicios, sin prejuicio de lo dispuesto en los tratados.

SECCION SEGUNDA
DE LA REQUISICION

40, Para que el Monte de Piedad, por conducto de la Direccién Administrativa, inicie el
procedimiento correspondiente de adquisicion deberé recibir el formato autorizado- de
requislclon de compra o solicitud de servicios debidamente llenado, firmado por el titular
del area requirente y con la documentacioén soporte correspondiente, cuyo requerimiento
debera estar incluido en los Programas. En caso de na estar incluido en los programas
referidos, se debera realizar de manera previa la solicitud de adquisicion, arrendamiento o
contratacién de servicios a la Direccion Administrativa, quien {a evaluard en términos

“presupuestales’y en su caso solicitara autorizacion del Director General.

Salvo casos de urgencia plenamente justificados por contingencia asi y en situaciones de
caso fortuito o de fuerza mayor, lo cual calificara &l Director General, los procedimientos
que en derecho procedan se iniciaran en tiempo y forma con la recepcion de la requisicion
o solicitud de servicios, siempre y cuando se cumpla con todos los requisitos de
procedencia que establecen estos Lineamientos.

En el caso de contratos o pedidos abiertos, el formato autorizade de requisicion de
compra o solicitud de servicios debidamente llenado, firmado por el requirente y con la
documentacién soporte correspondiente, se realizard de forma previa a cada pago que
afecte el monto del contrato o pedido respectivo.

Cuando se considere la pertinencia de adquirir una marca o contratar una empresa
determinada, el area requirente elaborara la justificacion plena e indubitable en.la que se
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incluiran, entre otros elementos, las ventajas que aquelio representa para el Monte de
Piedad. =

Para el caso de adquisicién ‘de bienes usados o reconstruidos o armados, sera
responsabilidad del titular del area requirente, realizar el estudio de costo beneficio que
acredite la conivehiencia dé la adquisicion, sobre Un bien nuevo. ! ’ N

41, Los formatos de requisicion o solicitud de sefvicios a que se refiere el numeral anterior

seran turnados por el area requirente a la Direccién Administrativa por conducto de 1a

Unidad de Recursos Financieros para que ésta dé cuenta de la suficiencia y disponibilidad
de los recursos presupuestados y, consecuentemente, se.esté en posibilidad de iniciar ef
procedimiento respectivo. :

SECCION TERCERA
DE LAS PREVISIONES ESPECIFICAS EN MATERIA’
DE ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS,

42. La Direccién Administrativa, para los efectos de contratacion de bienes muebles en
arrendamiento, observara lo siguiente:

I. Su vigencia no excedera del ejercicio fiscal correspondiente a aquél en qug se
suscriban, salvo que se trate de bienes inmuebles destinados al funcionamien{o
de alguna sucursal y se cuente la autorizacién del Consejo para su :

. Que, independientemente del periodo de utilizacion de los bienes, se
demuestren ventajas para el Monte de Piedad en la adopcién de este esquema.

1ll. -Que no se dispone de recursos suficientes para una adquisicion y que el area
requirente demuestre que son necesarios para el desarrollo de programas
especificos.

V. Que el area requirente demuestre que, en virtud de la obsolescencia derivada
de los cambios tecnolégicos que los bienes puedan sufrir, no sea conveniente
su adquisicion.

Tratandose de arrendamiento financiero, con o sin‘opcién a compra, el Comité, a solicitud
de ‘14 .Dirsceion "General, definirad el procedimientd parala seleccion del arrendador
financiero y el proveedor de bienes.

SECCION CUARTA
DE LA LICITACION PUBLICA

43, Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios se llevarén a cabo, por
regla general a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria: ptiblica, para-que
libremente se presenten propuestas solventes en sobre cerrado, que seran abiertas
publicamente, a fin de asegurar al Monte de Piedad las mejores condiciones disponibles
en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, de conformidad con lo establecido en los presentes Lineamientos. :

No habra procedimientos distintos a los previstos en estos Lineamientos.

_Los trabajadores que incumplan con este precepto seran responsables en términos de lo
dispuesto por ‘la Ley de General de Responsabilidades Administrativas y Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y'Municipios de Oaxaca.

La Direccién General, a través de la Direccién Administrativa tendra la facultad de
convocar a licitacién publica cuando se cuente con. la suficiencia presupuestal y se
obtenga la autorizacion del Comité de Adquisiciones.

44. Las licitacipnes publicas podran-ser:

|. . Nacionales: Cuando Unicamente puedan participar proveedores nacionales y
los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten por lo menos con un
cincuenta por ciento de contenido de integracién nacional.

Il. Internacionales: Donde participen tanto proveedores nacionales como

extranjeros y los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.

Solo se convocara a licitaciones de caracter internacional cuando, previa investigacion de
mercado realizada por el Monte de' Piedad, por conducto de la Direccion Administrativa,
no exista oferta en cantidad o calidad de proveedores nacionales, o que no existan
proveedores o fabricantes en el mercado nacional que puedan garantizar las Riejores
condiciones de calidad, oportunidad, precio, financiamiento, y servicio las
adquisiciones, o sea obligatorio - conforme a los tratados, y bajo los términos\gue
establezcan las bases. :

45, El procedimiento para la adquisicién de bienes, el arrendamiento o la contratacion de
servicios por licitacion pablica se llevara a cabo conforme a los siguientes plazos, que se
computaran en dias habiles y en forma sucesiva y separada. El primer plazo comenzara a
correr a partir de la fecha en que se publique la convocatoria:

de las bases que se modifican o adicionan, las que formaran parte integrainte de las
propias bases. - .

Las aclaraciones o modificaciones que se deriven del acto aclaratorio, nunca‘y por hingln
motivo podran representar cambios sustanciales que afecten las ‘caracteristicas .
originalmente solicitadas en el cuerpo o anexos del procedimiento de licitacion o invitacion .
que se trate. ’ ’

Debers levantarse el acta correspondiente de juntz de aclaraciones.

I. . En la primera etapa de presentacion y apertura de las propuestas-los licitantes
entregaran su propuesta en sobre cerrado en forma inviolable; se proceders a
su apertura, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadaménte, la
documentacion legal y administrativa, t&cnica y econdmica, desechéndase las
que hubieran omitido algunos de los requisitos exigidos, las que seran
devueltas por el Monte de Piedad, a través del Presidente del Cemité por
Conducto del Secretario Técnico del Comité. ¢

Todos los participantes rubricaran las propuestas preserﬁadas y quedaran en custodia del
Presidente del Comité, por Conducto del Secretario Técnico del Comité para salvaguardar
su confidencialidad, procediendo- posteriormente al "andlisis cualitativo “de gsas

propuestas, el cual sera dado a conocer en el acto del fallo mediante dictamien.

El dictamen comprenderé el analisis detallado de lo siguiente:
a. Documentacién legal y administrativa,

b. Propuesta técnica, la que deberd incluir los resultados de la evaluacion y en su
caso de las pruebas requeridas, {a verificacion de las especificaciones .y la
descripcién de los métodos de ejecucion, contenidos como requisitos enla:
bases de licitacion.. :

c. Propuesta econémica.

En el dictamen debera establecerse si los rubros antes citados cubren los requisitos
solicitados en las bases, al igual que las especificaciones requeridas por el Monte de
Piedad respecto de los bienes y servicios objeto de la licitacion, para determinar si las
propuestas cumplen con lo solicitado. .

Il.  En la segunda. etapa, en junta- publica, el Monte de Piedad comunicara el
resultade de! dictamen, e! cual debera estar debidamente fundado y motivado,
se sefialara detalladamente las propuestas que fueron desechadas y las que no
fueron aceptadas, indicandose, en su caso, las .que hayan cumplido can la
totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econémicos, ‘asi

- ‘como el nombre.del participante, que oferté las mejores condiciones y el precio
mas bajo por los bienes o servicios objeto de la licitacion, danda a conocer el
importe respectivo. ’ x ;

La emision del fallo podra diferirse por una sola vez, por el tiempo que determine el Monte
de' Piedad, y bajo su responsabilidad, siempre y cuande existan circunstancias
debidamente justificadas.

Si como resultado de la evaluacién a-las propuestas a que se refiere el parrafo anterior,
existieran dos o mas propuestas en igualdad de precio, el Monte de Piedad aplicara los
siguientes criterios para el desempate: -

a) Se adjudicara al participante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su
propuesta, adicionales a las minimas establecidas en las bases, en relacion con
los bienes, arrendamientos o servicios a contratar.

b) Se adjudicara proporcionalmente en partes iguales a las propuestas que retnan
las mismas condiciones y en igualdad de precio. :

Una vez determinado el participante que haya ofertada el precio mas bajo por los bienes o
servicios requeridos, .y como consecuencia haya resultado adjudicado, se levantara acta
entregandose copia fotostatica a cada uno de los asistentes y se notificaran
personalmente a los que no hubieren asistido.

Aquellos  participantes que hayan sido = descalificados en la primera . etapa del
procedimiento licitatorio podréan asistir a los actos subsecuentes con el cardcter unico y
exclusivo de observadores.

Los actos de presentacion y apertura de propuestas, asi como de fallo, seran presjdidos
por el Presidente del Comité, con las suplencias normadas en el Manual de Integradion y
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, quien sera la tnica autoridad facultada
aceptar o desechar cualquier propuesta de las que se hubieren presentado, asi carRp
para definir cualquier asunto que se presente durante el desarrollo del procedimi
términos de los presentes Lineamientos.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de licitacion publica deberan

efectuarse puntualmente el dia; la hora y el lugar sefialado en la convocatoria y en las *
bases de licitacién, levantandose -en cada uno de ellos acta circunstanciada, que sera

- _rubricada y firmada por todos los participantes que hubieren adquirido las bases y no se

Las bases estaran a.disposicion de los intéresados por un plazo minimo de 3 dias habiles
contados a partir de la fecha de la publicacién de la convocatoria, indistintamente de
tratarse de licitacién publica nacional o internacional. -

Para el acto de presentacion y apertura del sobre que contenga la documentacién legal y
administrativa, propuesta técnica y econémica, el Monte de Piedad determinara los plazos
en las bases de la Licitacion, tomando en consideracion las necesidades particulares y las
caracteristicas especificas de los bienes a adquirir o de los servicios a contratar.

De ser procedente la junta de aclaraciones por asi haberse establecido en las bases el
Presidente del Comité por Conducto del Secretario Técnico, debera dar respuesta, en la
junta ‘de aclaracién de bases, a cada una de las dudas 'y los cuestionamientos
presentados por los participantes sean por escrito o verbales, a fin de que los
participantes se encuentren en igualdad de circunstancias.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice el Presidente del Comité: por
Conducto del Secretario Técnico debera especificar expresamente el punto o los puntos

encuentren descalificados,
como del representante del
ellos una copia de ésta.

los trabajadores que lleven a cabo el procedimiento, asi
rgano de Control Iplemo, debiendo entregar a cada uno de

46, En cualquier etapa del procedimiento, antes de la emision del fallo, el Monte de
Piedad, podra modificar hasta un 25% la cantidad de bienes, monto o plazo del
arrendamiento o la prestacién del servicio a contratar, siempre y cuando existan razones
dehidamente fundadas o causas de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor, que
deberan estar acreditadas fehacientemente.

Cuando la modificacion se realice en el acto de:

a) Junta de Aclaracién a las bases, los participantes al elaborar sus propuestas,
deberan considerar las nuevas cantidades de bienes o servicios requeridos.

b) Presentacién y Apertura de Propuestas, el Monte de Piedad otorgard a los
participantes un plazo no mayor a tres dias habiles, a efecto de que realicen los
ajustes correspondientes en la parte econdmica de su propuesta, considerando
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la nueva cantidad de los bienes o servicios requeridos, conforme al formato'
establecido para tal efecto por el Monte de Piedad.

En este caso el Monte de Piedad debera recibir las propuestas originales y se abstendra
de realizar la evaluacion cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos sefialados,
en la hora y fecha que determine para la continuacion del acto de presentacion y apertura
de propuestas.

El formato debera reflejar la cantidad de bienes o servicios, precio unitario, monto ‘total

con y sin impuestos, ongmalmente propuestos y las nuevas cantidades a)ustadas de

estos conceptos. .

c) Fallo: hasta antes de su emisién, el Monte de Piedad debera proporcionar.
formato y conceder un plazo no mayor a tres dias para su presentacién; sélo a
aquellos participantes que hubieren cumplido con los. requisitos . legales,
técnicos'y econémicos, y se abstendra de realizar el mejoramiento de preécios,
geblendo sefalar ‘hora y fecha para la presentacion del formato y continuacion

el acto.

47. Para hacer el andlisis cualitativo de las propuestas el Monte de Piedad debera
verificar que éstas incluyan toda la informacién, los documentos y requisitos solicitadgs en
las bases de la licitacion. Una vez hecha la valoracién de las propuestas se elaborarj un
dictamen que servira de fundamento para emitir el fallo, el cual indicara Ia propuestd aye,

técnicos, de menor impacto ambiental y econdmicos requeridos por. el Monte de
que haya reunido las mejores condiciones para- ésta, que haya gararti
satisfactoriamente el cumplimiento de las obhgac:ones respectivas y haya presentado el
precio mas bajo.

48. Contra la resolucion que contenga el fallo podra interponerse el recurso de
inconformidad previsto en estos Lineamientos.

49. Las convocatorias podran referirse a uno o mas bienes y servicios, las cuales se
publicarén en los medios electronicos del Monte de Piedad existentes. También se podran
publicar en el Periédico Oficial del Estado de Oaxaca, cuando el caso lo amerite, las
cuales contendran:

. El nombre del Monte de Piedad.
Il.  Laindicacién del lugar, la fecha y la hora en que los interesados podran obtener

las bases y especificaciones de la tacion y, , el costo y'la forma
de pago de éstas.

lll.  El costo de las bases sera fijado exclusivamente para recuperar las erogaciones
.realizadas por la publicacion de la'convocatoria. Los interesados podran revisar
las bases en forma gratuita, pero sera requisito para participar en la Licitacion
cubrir'su costo

IV. Lafecha, la hora y el lugar de celebracion de los actos de aclaracion de bases,
presentacion, apertura de propuestas y fallo.

V. Laindicacion de si se trata de una licitacion estatal nacional o internacional; :
VI. " Si se realizara bajo la cobertura de algtin tyatado.
Vil. Elidioma o idiomas en que deberan presentarse las propuestas.

VI La descripcion detallada de la cantldad y unidad de medida de los bienes o

servicios que sean objeto de la licitacidn, asi como mencién especlﬁca de por o
menos cinco de las partidas o conceptos de mayor monto, en su caso:

IX. Laindicacién de entregar o no anticipos.

X. Lugar, plazo y condiciones de pago.

XI. En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcién a

compra.

Xil.  Lugar, plazo de entrega de bienes y fecha en que se realizara la p}estacién del
servicio y las condiciones de pago, .

XHl.  Nombre y cargo del trabajador responsable de la licitacion publica.

80. La convocatoria y las bases de licitacion deberan ser aprob'adas por el Comité,
como contar con el visto bueno del area requirente.

§1. La Direccion Administrativa enviara la convocataria a través del area de Adquisfciones
al Periodico Oficial del Estado de' Oaxaca, para que proceda a su pubhcac:én asi como
en el sitio de Internet del Monte de Piedad.

52. Debera procurarse que las convocatorias incluyan mas -de un bien o servicio, con el
propdsito de disminuir el gasto en este rubro (Convocatorias multiples).

53, La Direccién General, la Direccion Administrativa y el area requirente vigilaran que la
publicacién de la convocataria se realice en el tlempo y forma ordenados, procedlendo en
caso necesario, a efectuar las aclaraciones y correcciones a que haya lugar.

54. Las bases que emita el Monte de Piedad para las licitaciones publicas contendrén los
mismos requisitos y condiciones para todos los participantes, los cuales deberan, sin
excepcion alguna, cumplirse en igualdad de circunstancias. Las bases se pondran a
disposicion de Jos interesados para consulta y venta a partir de la fecha de publicacion de
la convocatoria y contendrén como minimo lo siguiente:

. El nombre del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.
II.  Fecha, hora y lugar de junta de aclaracién a las bases de la licitacion.
ill. Fecha, hora y lugar para Ié presentacion y apertura del sobre que contenga la
documentacién legal y administrativa, las propuestas técnica y econémica y la

garantia de la propuesta, asi como la junta para comunicacion del fallo y la
firma del contrato.

IV. Elidioma o idiomas en que podran presentarse las propuestas.

V. Requisitos legales y administrativos qu deberan cumplir los participantes.

VI. Descripcion completa de los bie o' servicios, informacion est
’ ‘manténirmiento; asistencia técnica y capacitacion, relacién’ de réfa
deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato, espe
normas que, en su caso, sean -aplicables, dibujos, cantidadé:
pruebas ‘que se realizaran y, de ser posible, método para ejecutarlas y penodo
de garantia y, en su caso, otras opciones de cotizacion.

La indicacion de si la totalidad de’los bienes o servicios ob;eto de Ia I|c1tar:|on o
bien de cada partida o concepto de éstos seran adjudicadds-.a -urgolo
proveedor, o si la adjudicacién se harad mediante la figura del abasteciniiento
simultaneo, a que se refiere el numeral 33.de estos Lineamientos, ‘en’ ¢uyo’.
“caso debera precisarse el niimero de fuentes de abastecimients regueridas; los
porcentajes que se: asignarén a cada una y el porcentaje diferéncial en precio
que no pedra ser superior al 10% con relacion al precio mas bajo que se haya
ofrecido.

L

En el caso de los contratos abiertos,

la informacién que 'corre's'pond del
numeral 31 de estos Lineamientos. ’

IX. Plazo lugar y condicionies de entrega de los bienes o la preslamén de oy
servicios.

X. Pliego de clausulas no negociables que contendra el contrato en‘las que se
incluirdn las pénas convencnonales por-su incumplimiento.

XI. Cond:cnones de precio y fecha o fechas de pago.
La indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera _sefialarse

expresamente el porcentaje respsctivo de conforrnidad con lo dispuesto en 10s
numerales 37 y 38 de estos Lineamientos.

X

Xllf.  En los casos de Licitacion lnternacmnal El Monte de Piedad establecera que
las cotizaciones de las ofertas econémicas se realicen en moneda niacional; sin

- embarge, cuando el caso lo ameérite, se solicitaran cotizaciongs en moneda
extranjera; invariablemente el pago se efectuarad en moneda nacional al tipo de
cambio vigente en'la fecha fijada eh el contrato de acuerdo con los datos del
mercado cambiario publicados'por el Banco de Méxica.

XIV. Instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias.

XV. Laindicacion de que en la evaluacion de las propuestas en ningun caso podran
utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes. .
XVI. El‘sefialamiento de que serd causa de descalificacion el mcumphmxento de
alguno de Jos requisitos establecidos en las bases de 1a licitacion.

XVIl.  Criterios claros y detallados para la adjudicacién de los pedidos o contratos.

XViil.  La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las ba
licitacién, asi como las propuestas presentadas por los proveedores, pod

negociadas.

El sefialamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacién de:que
algun proveedor haya acordado con otro u otros elevar los precios de los blenes
o servicios.

XiX.

La manifestacion por escrito, bajo protesta de decir verdad, por parte de la ¢ !
licitante, de que tiene la plena capacidad para proporcionar. capacitacion a
operadores, instalaciones y equipo adecuade, asi como personal competente
para ofrecer el servicio de mantenimiento preventivo-y correctivo a los bienes
adquiridos, asi como la existencia necesaria de refacciones.

Causas por las que se declarara desierta una licitacion.

La facultad del Monte de - Piedad de realizar visitas de inspeccion .a las
instalaciones de los licitantes.

XXHl. Nombre y cargo del trabajador responsable de la licitacion publica. que fi

las actas de los eventos, dictamenes y el fallo correspondiente. . TR
XXIV. La manifestacion por escrito, bajo protesta de decir verdad por. |
licitante; de no encontrarse en ninguno de los supuestos de impedi
establecidos en los presentes lineamientos para participar o celebrar contratos.
XXV. En su caso el grado de integracion que deberan contener los bienes, de
conformidad con lo que establece la normatividad que resulte aplicable.
XXVI. laindicacién de que los proveedores afectados por cualquier acto o resolucion
emitida en los procedimientos de licitacion pUblica o invitacién restringida, podra
interponer ante el Organo de Control Interno, dentro de un término de cinco dias
habiles contados a partir de que se notifique el acto o resolucién recurrida, el
recurso de inconformidad, el cual se sujetard a las formalidades de los
presentes Lineamientos.

55, Tanto en licitaciones nacionales como. internacionales, los requisitos y condiciones
que contengan las bases de licitacion deberan ser los m;smos para todos los
pamcxpantes debiendo cumplirios en igualdad de condlcnones

56. Es responsabilidad de la Direccion Administrativa, contar con los ejemplares
necesarios de las bases para consulta y venta a las y los interesados.

57. La Direccion Administrativa, debera contar con un padrén que contenga registros que
identifiquen el nombre, denominacién o razon social, domicilio y teléfonos de quiengs
participen en el procedimiento.

58. Todo interesado que cubra el costo de las bases de la Licitacion y satisfaga los
requisitos de ia convaocatoria y las bases de la licitacion tendra derecho a presentar su
propuesta. Para tal efecto, el Monte de Piedad no podra exigir requisitos adicionales a los
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previstos por estos Lineamientos y por las bases. Asimismo, el Monte de Piedad
proporcionard a todos los interesados igual acceso a la informacién relacionada con’la
licitacion, a fin de evitar favorecer con ello a algun participante.

La omisién o incumplimiento de cualquier requisito solicitado en las bases de Iu:ltacmn
sera motivo de descalificacion. No sera motivo de descallficacion en los S|gu1entes casos:

I.  Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requrs:to de
copias simples o certificadas solicitadas.

Il. - Cuando la omisién del requisito én la revisién cuantitativa se encuentré inmerso
en -otro documento de la propuesta, para lo cual deberd manifestarlo en ese
momento el licitante; a reserva de su revision cualitativa por parte ‘de la
convocante para determinar sobre su cumplimiento y en su caso aceptacion o
descalificacién. En caso de que el licitante no realice la manifestacién senalada
debera procederse a su descalificacion.

La convocante debera fundar y motlvar la- toma de decisiéon de no proceder a Ia
descalificacion.

58, El Monte de Piedad podra modificar los aspectos establecidos en la convocator
bases de la licitacion, siempre que no implique la sustitucién, variacién o- dismi
sustancial de los bienes o setvicios requeridos originalmente, lo que podra realizarse
desde la publicacién de la convocatoria. y hasta la junta de aclaracion a las bases
caso se debera seguir el siguiente procedimiento:

. Tratdndose de modificaciones a la convocatoria, hacerse del conocimiento de
las personas que hayan adquiride las bases, mediante notificacion personal

ll. En el caso de modificaciones a las bases de la licitacion, no serd necesaria
notificacion personal si las modificaciones se derivan de la junta de aclaracién y
se entrega copia del acta respectiva a cada uno de los participantes que hayan
adquirido las bases de la licitacion, debiendo notificar personalmente a quienes,
habiendo adquirido bases, no asistieren a esajunta.

6. En las licitaciones ptiblicas la entrega de propuestas se hara por escrito en un sobre
cerrado de manera inviolable, que contendra la documentacion legal y administrativa y las
propuestas técnica y econémica, incluyendo la garantia de formalidad de las ofertas.

61. No se podran hacer correcciones a especificaciones, garantias, precios, condiciones
de pago, asi como a tiempos y lugares de entrega, excepto por errores aritméticos o de
tipografia. Debie’ndose aplicar los siguientes—criterios de rectificacion:

1: Sl hay discrepancia entre el precio unitario y el total preva[ecera el precio
unitario.

II. "Si existiere_discrepancia entre las cantidades expresadas -en letras y las
expresadas en ndimero prevalecera lo expresado en letra.

62. El Monte de Piedad procederd a declarar desierta ‘una licitacion en los casos
siguientes:

a. Cuando no exista proveedor qué haya adquirido las bases.
b. Cuando no se presente licitante alguno.

c. Cuando las posturas. presentadas no reunan los reqms:tos salicitados en las
bases de licitacion. :

d. Cuando los precios ofertados no fueren convenientes.

Una vez que se declare desierta la Licitacién o alguna de sus partidas, el = Monte.de
Piedad procedera conforme a lo previsto por el numeral 66, fraccion lV de los
Lineamientos. '

Para determinar que los precios ofertados no resultan convenientes el Monte de: Piedad
debera fundar y motivar su resolucién, tomando en consideracion los estudios de precios
de mercado realizados previamente al procedimiento licitatorio.

Tratandose de licitaciones en las que.una o varias partidas se declaren desiertas por no
haberse recibido posturas satisfactorias, el Monte de Piedad podréd proceder; sélo para
esas partidas, en los términos del parrafo anterior o bien cuando la suma total de las
partidas desiertas no se snue por monto en una licitacion se procedera en.términos &Q

numeral 69.
—-ﬁ

SECCION QUINTA
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

63. Las excepciones a la licitacion plblica son:
a. La invitacién restringida a cuando menos tres px‘oveedores.
b. La adjudicacion directa.

64. En los supuestos y con sujecién a las formalidades que prevé estos Lineamientos, el
Monte de Piedad, bajo su responsabilidad, podra optar por no llevar-a cabo el
procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios a través de un procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores o de adjudicacion directa.

La opcién que ejerza el Monte de Piedad debera fundarse, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia; eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que le aseguren las mejores condiciones de oferta, oportunidad, precio, calidad,
financiamiento y demas circunstancias pertinentes.

El drea requirente sera la responsable de justificar plenamente los casos de excepcion
sefialades:en este numeral, e inclusive debera solventar las recomendaciones que
realicen el Comité, la Direccion General, el Organo de Control Interna 0, ia Dlreccxon
Administrativa en relacmn con éstas.

85. La Direccién General, por conducto de la Direccion Administrativa, - presentara al
Comité y al Organo de Cantrol Interno un informe que se referira a las compras directas

realizadas en el mes calendario inmediato anterjor, de conformidad con el numeral que
antecede, relativa a los procedimientos de"adjudicacion realizades: licitaciones pliblicas,
invitaciones restringidas a cuando menos {rfés proveedores y adjudicaciones’ d:rectas,
éstas Gltimas cuando se hayan formalizado mednante un pedido a contrato.

86. Cuando la Licitacién publica no ‘sea idénéa para asegtirar al Monite de” Pledad las”
mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, oportunidad, financiamiento, prec1o
y demés circunstancias pertinentes, bajo su responsabilidad, el Monte de Piedad. podra
contratar adquisiciones, arrendamientos -y prestacion de servicios a través -de-un
procedimiento de invitacién a cuando menos'tres proveedores o de adjudxcacron dlrecta
siempre que:

. Por tratarse de bienes y servicios para los cuales no existan alternativos-o
sustitutos técnicamente aceptables'y el contrato sdlo pueda celebrarse ¢on una
deterfninada persona.porque posee Ia titularidad o licenciamiento excluswo de
patentes, derechos de autor u otros: derechos exclusivos,

. Peligre o se altere el orden social, econdmico o los servicios publicos, se impida
u obstaculice |a proteccién, defensa, vigilancia, promocion, estudio, educacién y
difusién de los derechos humanos, o existan circunstancias que puedan
provocar pérdidas o costos adicionales importantes; y se demuestre que éxisten
mejcres condiciones en cuanto a precio, cahdad financiamiento u opaortunidad.

3
licitante que haya presentado la siguiente propuesta solvente més baja,
que la diferencia en precio, con respecto a la postura que inicialmente hubicre
resultado ganadora, no sea superior al 10%. El Monte de Piedad podra pactar la
actualizacion de los precios de los bienes o servicios, acorde a los de mercado

en el momento de la contratacion, sin que en ninglin caso se pueda exceder del
monto promedio del estudio de mercado actualizado.

. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables

proveedor, en estos casos el Mornte de Piedad podra adjudicar el contrato

" En caso de no existir propuesta solvente conforme al parrafo anterior, o no
estime conveniente, el Monte de Piedad, su contratacion, éste podra adjudlcar
el contrato a otro proveedor o prestador de servicios.

Se realice una licitacién publica o invitacién restringida y se hayan declarado
desiertas; se trate de adquisicicnes, arrendamientos o prestacién de servicios
cuya contratacién bajo el procedimiento de: ficitacion pablica pudiera afectar el
interés publico o comprameter informacion de naturaleza restringida para e|
Monte de Piedad.

Existan razones jus’tmcadas para Ja' adquisicion y el arrendamiento o prestacicn
de servicios de una marca determinada.

VI. Setrate de adqwstclones de bienes perecederos, alimentos preparados granos
y productos alimenticios, basicos o semi procesados, para -us6 6" consumo
inmediato.

Se trate "de servicios de consultoria, asesoria, estudios .e investigaciones;
auditorias - y servicios de naturaleza similar, cuya contratacion bajo .el
pracedimiento de licitacion plblica pudiera afectar el interés publico o
comprometer, difundir, o dar a conacer informacidn reservada o confidencial del
iionte de Piedad de conjormidad con las disposiciones legales aplicables.

VIl

Se ‘trales de adau ss, arrehdamientes o prestacién de ssndcios, cuys
contratacion se realice con campesinos o grupos rurales o urbanos ma,,rgin»a,dvos
y sociedades coaperativas legalmenie constiluidas que se funden y residan en
e} Estado de Qaxaca y gue el Monte de Piedad contrate directamente con los

mismos o con las personas marales constituidas por ellos.

Se traie de adquisiciones de bienes que reaiice ei ionte de Piedad para
someterlos a procesos productivos en cumplimiento de' su objeto o.fines
propios. .

Se trate de la prestacion de servicios de aseguramiento, mantenimiento,
conservacion, restauracion y reparacién de bienes en los que no sea posible
precisar su alcance, establecer el catalogo de conceptos y cantidades de
trabajo o determinar las especificaciones correspondientes.

Xl.  Se trate de adquisiciones provenientes de personas fisicas o morales, que, sin
ser proveedores habituales y en razon de encontrarse en estado de liquidacion

n, o hien, hnjn intensencion mrhmgl offazoan hiensg en condicinnag

excepcionalmente favorables.

Xll.  Cuando se trate de servicios profesionales prestados por personas fisicas.

Xill.  La contratacidn de personas fisicas o morales de los que se adqmeran biene:
pIQPOTClDﬂBﬂ servicios de caracier cunurax ariisiico o U(’ﬂ(”lb() en i
sea posible precisar la calidad, alcances o comparar resultados.

no

XV, Se trate de equipo, bienes o servicios de segundad relacionado directamente

con la seguridad de las instalaciones del Monte de Piedad.
XV. Bienes o servicios cuyo costo esté sujeto a precio oficial y en la coniratacion no
exista un gasto adicional para el Mome de Piedad.

No se hubiere formalizade el contrato por causas imputables al proveedor. En
este caso se procederéd conforme a estos Lineamientos.

XVL

\
E! objeto del contrato sea para la prestacién de servicios, arrendamigntos &
adquisicion de bienes que conlleven innovaciones tecnoldgicas, siempre que se
garantice la transferencia de tecnologia en favor del Monte de Piedad yio se
promueva la inversion y/o la generacién de empleos permanentes, ya sean
directos o indirectos en el Estado de Qaxaca.

XVIIL

XVIll.  La. adquisicion, arrendamiento o prestacién de servicios se destinen a
actividades directamente vinculadas al desarrollo de la investigacidn cientifica y
tecnoldgica; realizacién de proyectos especificos de investigacion cientifica y
modernizacion, innovacién y desarrolios tecnolégicos, divuigacion de la ciencia
y la tecnolfogia; creacién, desarrollo © consohdaucn ‘de grupos de

investigadores o centros de investigacion,
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Cuando se frate de bienes o servicios necesarios para las actividades de
grupos comunitarios, artesanos, codperativas o cuyos miembros se encuentren
en situacién de vulnerabilidad.

XiX.

Para ‘efecios ‘dé o dispuesto en este numeral deberad obtenerse previamente Ta”
autorizacion del Comité de Adquisiciones; para lo cual debera elaborarse la justificacion
firmada por el titular del 6rgano o area de apoyo usuaria o requirente de los bienes o
servicios, en la que. se funden y motiven las causas que ‘acrediten fehactente y
documentalmente el ejercicio de la preferencta

En cualquier supuesto se invitard principalmente a las personas cuyas ac1|V|dades
comerciales estén relacionadas con el objeto del contrato a celebrarse y cuenten con
capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, ﬁnancleros y
demas que le sean'requeridos.

67. El Monte de Piedad, bajo su responsabilidad, podré contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios a través del procedimiento de invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores, o por adjudicacion directa, cuando el importe de cada operacién
no exceda de los montos de actuacion que para tal efecto apruebe el Consejo para el
ejercicio fiscal respectivo, siempre que las operaciocnes no se fraccionen para quedar
comprendidas en los supuestos de excepcién a la licitacion publica a que se refiere este
numeral.

68. El procedimiento de invitacion a cuando menos tres proveedores, se realizara
atendiendo a lo previsto en los presentes Lineamientos. Para tal efecto se debera
observar lo siguiente:

I. La apertura de los sobres se hard aun_sin la presencia de los participantes,
quienes deberan ser invitados para asistir a ese acto, asimismo,. se debera
contar con la asistencia de un representante del Organo de Control Interno.

. Realizada la revision cuantitativa 'de los requisitos legales y administrativos,
técnicos y econémicos por la convocante, se procedera al analisis cualitativo de
las propuestas, para lo cual se deberd contar con un minimo de tres que
hubieren cumplido cuantitativamente con los requisitos solicitados.

En las solicitudes de cotizacion se indicaran, como minimo, la cantidad y
descripcion de los bienes o servicios requeridos y los aspectos que
correspondan de estos Lineamientos.

IV.Los " plazos para la preéentécién de las propuestas se fijaran en cada
procedimiento atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la
complejidad para elaborar la propuesta y llevar a cabo su evaluacion.

V. En el procedimiento de invitacién a cuando menos tres proveedores se aplicara
en lo conducente el procedimiento de la licitacion puablica.

VI.En el supuesto de. que un procedimiento de invitacién restringida haya sido
declarado desierto, el titular del drea responsable de la contratacién podra optar
por adjudicar directamente el contrato, prefiriendo a aquellos proveedores que
no hubieren tenido incumplimientos durante el ejercicio fiscal en curso.

La Direccién Admlnlstratlva debera recabar los acuses de reCIbo de las |nvnac:ones
respectivas.

69. El Monte de Piedad procedera a declarar desierta una invitacién restringida a por lo’
menos tres proveedores en los casos siguientes:

a. Cuando no se presenten por lo menos lres proveedores.

b Cuando no existan al menos tres ofertas que cumplan con lo squ:ltado por. el
Monte de Piedad en las bases.

¢. Cuando los precios ofertados no fueren convenientes.

Cuando un concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores se
declare desierto, se procedera de inmediato a la adjudicacién directa, previa autorizacién
del Comité de Adquisiciones, en caso de que esas invitaciones hayan sido aprobadas por
excepcion al procedimiento de licitacion; en cualquier otro supuesto, la Direccién
Administrativa solo deberd informarlo en la primera oportunidad al Comitg de
Adquisiciones.

70. El Comité de Adquisiciohes podré auterizar la adjudicacién directa de ‘adquisicion
arrendamientos y/6 servicios, ante eventos de caso fortuito o fuerza mayor, de extrema
urgencia, o en situaciones de necesidad en que se encuentre un grupo vu n%ble
estableciendo para tal efecto, los medios de control y supervision necesarios cen la
participacion del Organo de Control Interno.

De igual manera, la Direccion General podra realizar por si misma o a traveés de la
Direccion Administrativa, adjudicaciones directas en los casos anteriores, debidamente
justificados, las cuales deberan ser informadas por la Direccién Administrativa al Comité
de Adquisiciones en el plazo que establecen estos Lineamientos.

CAPITULO V
DE LOS CONTRATOS, PEDIDOS Y
SUS MODIFICACIONES |

71. Antes de formalizar cualquier contrato, convenio y/o pedido, la Direccion
Administrativa debera integrar el expediente del caso, observandc que se apegue a las
disposiciones legales correspondientes.

Elaborard el contrato, respectivo y recabara

convenio ylo pedido
correspondientes. :
72. Trat4ndose de la prestacion de servicios por un monto mayor al monto autorizaQo por
el Consejo de Administracién, se requerira de la elaboracién de un contrato, que cumplira
con los requisitos indicados en estos Lineamientos.

las firmas -

Toda adquisicion de bienes mayor al monto autorizado por el Consejo de Administracion,
requerira de la elaboraciéh de un pedido, el cual contendra los requisitos que:se senalan a
continuacion: .
a. Nimero y fecha de elaboracién del pedido. )
b. NUmero de requisicion.

. Nimero y fecha del procedimiento de compra o contratacién.

[e]

[N

. Nombre del proveedor.

[0}

. Condiciones de pago.
f. Lugar y condiciones de entrega.
g. Numero de partida.

h. Descripcion de los bienes.

i. Cantidad.
i. Unidad.
\
k. Precio unitario.
I. Precio total. ——

m. Autorizaciones de suficiencia presupuestal, de disponibilidad del presupuesto, y
de adquisicion.

n. Clausulado adicional relativo a condiciones minimas que debe cumplir. el
proveedor para garantizar la entrega de los bienes en tiempo y forma en
cumplimiento a estos Lineamientos.

73. Los contratos de compra venta de servicios, a excepcién de IQ_'s servicios personales
asimilados a. salarios con cargo al capitulo 1000 Servicios Personales (honorarios),
podran contener como minimo y en lo aplicable los siguientes requisitos:

. Proemio.

. Objeto.

lll.  Las declaraciones de las partes en el sentido de que cuentan con capacidad
" legal, técnica y econdmica para contratar.

IV. La autorizacién especifica de suficiencia presupuestal para cubrir el
compromiso derivado del contrato, asi como la partida que se va a afectar.

V. La indicacién del procedimiento y el fundamento legal conforme al cual se
adjudicd el contrato.

VI.  Descripcién de los servicios objeto del contrato.
VIl.  La cantidad de los servicios contratados.
Vill. Monto a pagar por los servicios y en su caso la forma de paga.

IX.” En caso de haber anticipos, su porcentaje y la forma de su amortizacion,
X. La fecl"xa, el lugar y las condiciones de entrega.

Xl. Laformay los términos para garantizar el anﬁcipo.

Xll.  Las condiciones de pago del precio de los servicios contratados.

XHl.  Laresponsabilidad de la o el proveedor de responder del saneamiento, eviccion -
y vicios ocultos.

XIV. La fijacién y el monto de las penas convencionales (aplicables al proveedor).

XV. La obligacion de responder de los dafios y-perjuicios.

XVI.  La precision del si el precio es fijo o variable y en este caso la forma.en que se
realizaran los ajustes.

XVII.* Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que las derechos de autor o
de otros derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de consukﬁ%&,‘
asesaorias, estudios, producciones de material de audio y video informativQ)e
investigaciones contratadas invariablemente se constituiran a favor del Monte
de Piedad.

XVIII. . Las prohibiciones o limitaciones a que estaran sujetos los proveedores.

XiX. El sefialamiento en caso de terminacion anticipada del contrato, ya sea por
mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, sera sin responsabilidad
para el Monte de Piedad.

XX. Las circunstancias de que en caso de existir ‘pago en exceso el proveedor
estara obligado a reintegrarlo al Monte de Piedad con sus respectivos intereses,
asi como-la parte del anticipo no amortizade con los intereses que produzca a
partir del momento en que se hagan exnglbles los mismos.

XXI. "Para-el caso de rescisién por causas imputables al proveedor éste debera
- reintegrar los anticipos no amortizados con sus respectivos intereses.

XXIl.  El sefialamiento de que, para la interpretacion y el cumplimiento del contrato,

asl como para dirimir las controversias que se susciten con motivo de su
incumplimiento, las partes se someteran a la competencia de los Tnbunales del
Estado de Oaxaca.
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XXIH.  Sujetarse al procedimiento de “réscision administrativa previsto en estos
Lineamientos. :
d XXIV.  Los anexos que forman parte integrante del contrato.
KXV, Lé fecha de su Yormalizacion.
XXVI. Las firmas de los participantes.
XXVIl.  En su caso‘seﬁalar que se exime al proveedor de presentar la garantia de

cumplimiento de contrato sefialada en estos Lineamientos.

En el caso de contratos de arrendamiento de bienes inmuebles se podra utilizar el formato
propuesto por el arrendador, procurando observar, dentro de lo posible lo sefalado en las
fracciones que anteceden a este parrafo.

74. Los pedldos o contratos que deban ‘formalizarse como resultado de su adjudicacion,
deberan suscribirse en un término no mayor de 15 dias habiles contados a partir de la
fecha en que se hubiere notificado al proveedor la designacién correspondiente.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el pedido o contrato-como resultado de una
licitacién, invitacién a cuando menos tres proveedores o adjudicacion directa, perders
favor del Monte de Piedad la garantia que hubiere otorgado si por causas imputable al
proveedor, la operacion no se formaliza dentro del plazo establecido en el parrafo anterion

o si por causas imputables al proveedor resulta improcedente su formalizacién. En est
Ultimo caso se debera levantar acta circunstanciada, debidamente fundada y motwaﬂﬁ:‘
la que se establezcan las razones por las que juridicamente no es permisible formalizar k!
contrato con el licitante ganador, lo cual se debera notificar. -

En estos casos el Monte de Piedad podra adjudicar el pedido o contrato al participante
que haya presentado-la segunda y/c demés propuestas econdémicas que sigan en orden,
de conformidad con lo asentado en el cuadro que se haya elaborado para el andlisis a
que se refiere el numeral 48 de estos Lineamientos, hasta que el requerimiento de
abastecimiento esté satisfecho y cuyos diferenciales de precio no rebasen el 10% de la
oferta que hubiere resultado ganadora, o bien, de no existir propuestas, proceder a su
adjudicacion directa. -

El pedido yl/o cortrato debera suscribirse antes de la adquisicion, el inicio del
arrendamiento o la prestacion del servicio, salvo casos plenamente justificados.

75. El proveedor a quien se hubiere adjudicado el pedido o contrato no estara cbli gade a
suministrar los bienes o a prestar el servicio, si el Monte de Piedad, por causas no
imputables ‘al mismo proveedor, no firmase el contrato dentro del plazo establecido en
estos Lineamientos, en cuyo caso el Monte de Piedad reembolsara los gastos no
recuperables en que hubiere incurrido, siempre que éstos se encuentren debidamente
comprobados y serelacionen directamente con la adqu:smon de que se trate.

El atraso del Monte de Piedad en la formalizacion de los pedidos o contratos respectivos
por el incumplimiento de sus obligaciones, o en el otorgamiento del anticipo, prorrogara en
igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligacionés asumidas por ambas partes.

76. Los derechos y las obligaciones que. se deriven de los pedidos o contratos: de
adquisiciones, arrendamiento y prestacién. de . servicios no podran cederse .en forma
parcial o total a favor de cualesquiera otra persona fisica o moral, con excepcién de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito
del Monte de Piedad. .

. Los proveedores sdlo podrén subcontratar para el proceso ¢ elaboracién de los bienes o
prestacion de servicios objeto del contrato, siempre que el Monte de Piedad asf lo haya
establecido-en las bases de licitacion o invitacién restringida correspondiente, y su monto
no exceda del porcentaje del total del contrato que sefialen las propias bases o invitacion,
y que el participante lo manifieste expresamenté en su propuesta o, en su caso, en la
cotizacion respectiva, traténdose de adjudicacion directa. En esta manifestacion. se
indicaran las partes que seran sujetas de subcontratacion, el nombre, denominacion o
razén social del subcontratado, el porceritaje que la subcontratacion representa respecto
de la totalidad de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como el compromiso de los
firmantes de dar cabal cumplimiento a sus obligaciones.

En todos los casos que se permita la subcontratacion, el proveedor adjudicado sera el
responsable del cumplimiento del contrato. El pago de las adquisiciones, arrendamientos
y servicios contratados, se realizara al proveedor adjudicado.

77. En las adquisiciones, arrendamiento y prestacion de servicios deberd sefialarse en las
bases de licitacion y formallzarse en el pedido o contrato respectivo, preferentemente la
. condicién de precio fijo.

Traténdose de. bienes 0 servicios sujetos a precios oficiales, se reconocerdn lo
incrementos autonzados 3 -"(s—

Tratandose de contratos que abarquen dos o méas ejercicios presupuestales, autorizados
previamente por el Comité de Adquisiciones, podra pactar incrementos a los precios, para.
los subsecuentes . ejercicios, con base en el proced»m(ento establecido para ello en el
contrato.

En. casos justificados se podran pactar en el pedido o -contrato decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con la formula que determine previamente el Monte
de Piedad en las bases dela licitacion o invitacién restringida. En ningun caso procederan
ajustes que no hubieren sido considerados en las propias bases.

78. Los proveedores quedaran ‘obligados ante el Monte de Piedad a responder de los
defectos y vicios ocultos de los bienes y deficiencia en la calidad de los bienes, servicios y
arrendamientos, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren: incurrido, en
los términos sefialados en el contrato respectivo y en el Cddigo Civil para el Estado de
Qaxaca.

El Monte de Piedad podra en cualquier momento realizar pruebas de laboratorio y las
visitas dé” comprobacién que estime pertinentes, durante la vigencia de los contratos,
distintas a las programadas en las bases correspondientes, a efecto de. constatar la
calidad, especificamente y cumplimiento en la entrega de los bienes y prestacion de los
servicios contratados. '

En caso de detectarse irregularidades, 105 contratos respectivos seran susceptibles.de ser-
rescindidos y de hacerse efectiva la garanha de’ cumpllmxen{o correspondiente, conforme
al procedimiento establecido al efecto.

79. A los proveedares corresponderd el pago de los impuestos, derechos y aranceles,
cuotas compensatorias, entre otros, que graven los bienes de importacién objeto’ de un
contrato, salvo pacto en contrario que se establezca en el propio contrato, en ninglin-‘caso
procedera inérementa a los precios pactados, i ni cualquier otra modificacion al contrato.

80. Dentro de su presupuesto aprobado y disponible el Monte de Pjedad, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas, podré acordar el incremento .en la cantidad de
bienes solicitados, arrendados o servicios requeridos mediante modificaciones a sus
contratos vigentes y cuando el monto total de las modificaciones no rebase en su conjunto
el 25% del valor total del contrato, siempre que, el precio y demas condiciones de los
bienes o ‘servicios sea igual al inicialmente ‘pactado, ‘debiéndose ajustar las garanﬂas de
cumplimiento de contrato y de antxcnpo, en su ¢aso.

En los contratos de servicios o arrendamientos, se podra prorrogar o modificar la vigencia
de éstos en igual porcentaje al sefialade en el parrafo anterior, siempre y cuando no se
haya modificado por concepto y velumen en este porcentaje. Si se ha modificado un
contrato por concepto y volumen en un porcentaje inferior al 25% de lo originalmente
pactado, la prorroga podra operar por el porcentaje restante sin rebasar .g] 25%
mencianado. :

En los casos no previstes y que impliquen un dafio o riesgo, para el personal o par eI
patrimonio del Monte de Piedad, sera el Comité el encargado de analizar y autor
modificacién superior al 25%. .

Enel caso de contratos que abarquen dos o mas ejercicios presupuestales, las
modificaciones a que se refiere el primer parrafo de este numeral podrén solicitarse hasta
en una tercera parte mas del contrato original, de igual manera podra prarrogarse el plazo
para su cumplimiento, y procedera siempre y cuando el Consejo de Administracion lo
autorice previamente.

81. Tratandose de pedidos o contratos en los que se incluyan bienes o servicios de
diferentes caracteristicas, éstos deberén quedar claramente detallados a fin-de que el
porcentaje de increménto se aplique para cada bien o servicio de que se trate, 'en-igual
forma se ajustardn las garantias respecto de los  anticipos y el cumplimients, y los
términos del contrato correspondiente.

82, Cualquier modificacion a los pedidos y/o contratos deberd constar por escrito. Los
instrumientos legales en donde consten dichas modificaciones seran suscritos por los
trabéjadores que lo hayan hecho o por quienes los sustituyan en el cargo o funcic'mes.

83. El Monte de Piedad se abstendra de hacer modlﬁcacxones que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio gque
impligue mejorar las condiciones pactadas originalmente con la o el proveedor. -

CAPITULO VI
DE LA VERIFICACION

84. El Organo de Control Interno, en el ejercicio de sus respectivas atribuciones, podra
verificar, en cualquier tiempo, que las adquisiciones, los arrendamientos y la prestacion de
los servicios contratados se realicen estrictamente conforme a lo establecido en estos
Lineamientos y en el Presupuesto de Egresos de el Monte de Piedad.

85, EI Organo de Control Interng, en el ambito de sus atribuciones, podré llevar a cabo las
visitas y las inspecciones que estime pertinentes a los trabajadores y a los proveedores
que participen en las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de’ servicios, que

aporten todos los datos.e informes relacionados con los actos de que se trate.

86. En caso necesario, la comprobacién de la calidad de las especnﬁcacmnes de los
bienes y servicios se hara - bajo las recomendaciones determine el Organo .de Control
Interno. El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera
firmado por quien haya realizado la verificacién, asi como por el proveedor y el
representante del Monte de Piedad, si hubieren intervenido. No se invalidara el dictamen
en caso de que el proveedor se niegue a firmarlo, siempre y. cuando se le haya notificado
de la diligencia. |

CAPITULO VII
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

87. Los trabajadores del Monte de Piedad que infrinjan las disposiciones contenidas en

estos Lineamientos seran sancionados de conformidad con el régimen de
responsabilidades de conformidad a las disposiciones juridicas aplicables.

La responsabilidad administrativa en que se incurre con motivo del |ncumpl|m|ento de los
presentes Lineamientos, sera independiente de las de orden civil o penal que
derivar de los actos irregulares.

88. Los licitantes o proveedores que se encuadren en las hipétesis previstas en el
numeral 35, no podran presentar propuestas o celebrar coniratos en un plazo de uno a
tres afios, a juicio del Organo de Control Interno, contados a partir de la fecha en que el
Organo de Control Interno lo haga del conocimiento del Director General y del Camité por
conducto de su Presidente, asi como en su caso a la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental y al° Organo de Control Interno, mediante oficio y
publicacién en el Portal de Transparencia del Monte de Piedad, previo desahogo del
procedimiento administrativo para declarar la procedencia de impedimento para participar
en licitaciones publicas, invitaciones restringidas, adjudicaciones directas y celebracion de
contratos.

89. La Direccién General remitira al Organo de Control Interno la informacion y la
documentacién comprobatoria relativa a las personas fisicas o morales que incurran en
alguno de los supuestos a que se refiere el numeral 35, a fin de que ésta determme el
plazo para el |mpedlmento previsto en el numeral anterior.

Para la declaratoria de impedimento para participar en licitaciones publicas, invitaciones
restringidas a cuando menos tres proveedores, adjudicaciones directas y celebracion de
contratos; el Organo de Control Interno deberé iniciar el procedimiento administrativo

- respectivo, otorgando el derecho de audiencia al interesado para que exponga lo que a su

derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas que estime pertinentes.
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I El procedimiento para emitir la declaratoria de impedimento a que se refiere este
capltulo se desarrollara sujeténdose en lo no previsto a las formalidades de la Ley
de Procedimiento y Justicia Administrativa para €l Estado de Oaxaca y conforme a
lo siguiente:

A. Se citara a la persona fisica o moral a una audiencia, haciéndole -saber la
presunta irregularidad que se le impute, el lugar, el dia y la hora en que tendra
verificativo dicha audiencia y su derecho a ofrecer pruebas y alegar en élla lo
gue a su derecho convenga, por si o por medio de un apoderado’ o
representante legal. ' .

Entre la fecha de la notificacion y la de la audiencia debera mediar un plazo de
diez dias habiles, durante el cual estara a disposicion de la persona fisica o
-moral el éxpediente para su revisién y consulta en dias y horas hébiles.

B. En la audiencia se recibirdn por escrito y comparecencia personal, las
manifestaciones que a su derecho convengan, se presentaran, admitiran, ‘en su
caso, y desahogaran las pruebas que se hubieren admitido, y se formularan
alegatos; una vez concluida la audiencia e! Organo de Control Interno resolvera
dentro de los quince dias habiles siguientes, sobre la presunta irregularidad,
determinando, en su caso, el plazo de impedimento que se encuentra pr
en estos Lineamientos, notificdndose a la persona fisica o moral la resolucion
que se emita.

Para la admisic‘m,'el desahogo y la valoracién de’las pruebas ofre
como las notificaciones que se efectlen, seré aplicable el Codlg
Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca.

de

C. Si el Organo de Control Interno considera que no cuenta con los elementos
suficientes para resolver o advierta elementos que impliquen nuévas presuntas
irregularidades a cargo de la persona fisica o moral, podra requerir mayor
informacion y documentacién, asi como disponer la practica de investigaciones
y citar para otra u otras audiencias, difiriéndose los plazos previstos para la’
emision de la resolucién.

D. La resolucion que emita el Organo de Control Interno debera estar debidamente
fundada y motivada, para lo cual tomara en consideracion para su
.indivi_dualizacién:

a. La afectacion que hubiere producndo o pueda producir el acto irregular al Monte
de Piedad.

b. El caracter intencional de la accion u omision constitutiva de la irreguiaridad.
c. La gravedad de la irregularidad.
d. La reincidencia de la persona fisica o moral.

e. Las condiciones econémicas de la persona fisica o moral.

Emitida la resolucién, debera notificarse al. Director General y al Comité de Adquisiciones
por conducto de su Presidente, asi como en su caso a la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental y del Organo de Control Interno, a fin de dar a conocer el
plazo del |mped1mento decretado y el riombre o denominacion de la persona fisica o
moral.

Una vez que las resoluciones emitidas hayan causado estado deberan publicarse en la
pagina de Internet del Monte de Piedad, haciendo del conocimiento el plazo -de
impedimento decretado y el nombre o denominacién de la persona fisica o moral.-

Los contratos que se hayan formalizado antes de la resolucion en la que se determina Ia
declaratoria de impedimento correspondiente no quedan comprendxdos dentro., de los
efectos de ésta.

90. No sera motivo-de responsabilidad administrativa para los trabajadores del Monte de
Piedad haber incurrido en la infraccion por causa de fuerza mayor o de casor fortuito o
cuando se observe en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado de cumplir;
No se considerara que el cumplimiento es espontaneo cuando medie- requerimiento,
auditoria, revision, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por del Organo de
Control |nterno o cualquier otro ente fiscalizador.

91. Los trabajadores del Monte de Piedad que en el gjercicio de sus funciones tengé\
conocimiento de infracciones a estos Lineamientos o demés normas en la- materi
deberan comunicarlo al Organo de Control Interno, o a las autoridades que resulten

competentes. —S“

CAPITULO VIl
DEL CONTROL DE CALIDAD

92. Las 4reas requirentes determinaran sj es necesario establecer mecanismos de control
de calidad de bienes o servicios que requieran ser elaborados o fabricados y que el
proceso de produccion sea largo o en etapas. Lo anterior debera sefialarse en las bases y
en el contrato.

93, La responsabilidad de la verificacién sefialada en el numeral anterior correspondera al
area requirente, debiendo realizarla con personal de su area calificado para ello.

CAPITULO IX
DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA

94. El Monte de Piedad previa aphcacmn de las penas convencionales correspondientes
hasta por el monta de ia garantia de cumplimiento, podra rescindir administrativamente
los contratos y hacer efectivas las garantias réspectivas, en caso de incumplimiento de [as
obligaciones a cargo de los proveedores mxsma que sera notificada en forma personal a
los proveedores.

El procedimiento de rescisién debera iniciarse dentro de los cinco dias habiles siguienteé
a aquél en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas
convencionales, salvo que por causas justificadas y excepcionales el trabajador
responsable otorgue por escrito, previo a su vencimiento y a solicitud expresa de-la o el
proveedor, un plazo mayor para la entrega de bienes o prestacién de servicios, el cual no
excedera de 20 dias hébiles, salvo en los casos. establecidos por los presemes
Lineamientos.

95. Las areas requirentes informarén de manera inmediata a la Direccién Administrativa
del incumplimiento de las obligaciones del proveedor, a efecto de qgue ésta requiera a los
proveedores la entrega de los bienes o la realizacién de los servicios, o bien, para que
procedan a hacer los cambios, las reparaciones o correcciones necesarias,
apercibiéndolos de no reincidir en &l incumplimiento.

En caso de .omisién de los proveedores al requerimiento hecho por la Direccid
Administrativa, ésta procedera a aplicar las penas convencionales, de conformidad co
establecido en los presentes Lineamientos.

86. Ante el ingumplimiento de los proveedores, si no se hacen efectivas las penas
convencionales establecidas en los contratos o pedidos o si éstas no se pactaron en ellos,
la Direccién Administrativa iniciara el procedimiento administrativo de rescision
administrativa.

97. El procedimiento de rescision podré iniciarse en cualqwer momento, mientras se
encuentre pendiente el cumplimiento de los derechos y obligaciones de cualqulera de las
partes, estipuladas en el contrato, aun concluida la vigencia establecida en el mismo.

El inicio del procedimiento de rescision se debera informar al Comité de Adquisiciones
para su conocimiento. "

Asimismo, el'Monte de Piedad podra suspender administrativamente o dar por terminados’
anticipadamente los contratos cuando para ello concurran razones de interés publico o
general, por caso fortuito o causa de fuerza mayor, debidamente justificadas, o existan
circunstancias que provoquen la extincién de la necesidad de la contratacién, o la
necesidad de modificar las caracteristicas o especificaciones de los bienes,
arrendamientos o servicios, para obtener mejores condiciones © para cumplir
eficientemente con la prestacion de los servicios plblicos encomendados.

98. Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se hiciera entrega
de los bienes o se proporcionaran los servicios, el progedimiento iniciado quedara sin
efectos.

El Monte de Piedad podra determinar no. dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algin dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas, en este supuesto, debera elaborar
un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacion, que se

-ocasionaria con la recision del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al ho-dar por rescindido el contrato, el Monte de Piedad establecera con el proveedor, otro
plazo que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento. 'El convenio modificatorio que al efecto se celebre, deberd constar por
escrito y sera improrrogable, y de no cumplir el proveedor con el plazo establecido, se
iniciara nuevamente el procedimiento de rescision administrativa sin que pueda pactarse
un nuevo plazo. '

En todos los casos el Monte de Piedad debera fundar y moti\)ar la toma de decision.

99. El procedimiento de rescision quedara a cargo del area ]und!ca y se llevara a cabo
conforme a lo siguiente:

|. El proveedor debera ser notificado personalmente del incumplimiento en que
haya incurrido, para que en un término de 3 dias habiles siguientes cont;

ofrezca, en su caso, las pruebas que estime convenientes.

Il. . Una vez concluido el plazo a que se refiere la fraccion anterior, dentro de
dos dias habiles siguientes se emitira un acuerdo en el que se fijen la
fecha y el lugar para la celebracion de la audiencia de desahogo de pruebak y
alegatos, la cual debera celebrarse dentro de los cinco dias habiles siguientes
de que se dicte el acuerdo.

Ili. En caso de que el proveedar no presente escrito dentro del plazo sefialado en

. la fraccién |, o presentado éste no ofrezca pruebas, se emitird el acuerdo

respectivo en donde se declare la preclusion del derecho para hacerlo. Este
acuerdo debera notificarse a la o el proveedor.

IV. De la audiencia de desahogo de pruebas se levantard acta circunstanciada,
sefialando las pruebas ofrecidas por el proveedor, asi como las que hayan sido
desechadas, se oiran y asentaran los alegatos que formule el proveedor de
manera verbal o se mandara agregar el documento respectivo, en caso de que
se presenten por escrito. El acta sera firmada por las personas que en ella
hubieran intervenido.

V. Al término de la audiencia o en un plazo no mayor de 5 dias habiles se
resolvera lo que en derecho proceda, considerando los argumentos vertidos y
las pruebas admitidas y desahogadas.

La resolucion de dar o no por rescindido el contrato debera estar debidamente motivada y
fundada y se notificaré personalmente al proveedor.
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CAPITULO X
DE LAS PENAS CONVENCIONALES

100. No podran estipularse penas convenmonales en contra del Monte de Piedad.

101. El Monte de Pjedad pactara penas convencionales a cargo del proveedor por‘
|ncumphm1ento en los pedidos o contratos, por deficiencia o mala calidad de I6s bienes
servicios, y por el atraso en la entrega de los bienes o prestacién de servicios: C and_
pacte ajuste de precios la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado. oot

Una vez concluido el plazo para la aplicacion de 1as penas convencionales y, en‘su ¢aso,

la rescision del. contrato, el proveedor debera reintegrar los anticipos mas los ‘intereses -

correspondientes, conforme .a una tasa que sera igual a.la establecida por la-Ley de
Ingresos del Estado de Oaxaca, para los casos de prorroga para el pago de credtms
fiscales. Los cargos se calcularan: sobre el -monto del. anticipo no amortizado' y se
comiptitaran por dias calendario desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se
pongan a disposicién las cantidades el Monte de Piedad.

El Monte de Piedad podra decretar la termihacion anticipada de los contratos, sin agotar
el plazo para la aplicacién de las penas’ convencionales, por causas debidamente

justificadas y que de no procederse a la terminacion de los mismos se pudiera alterar la -

seguridad e integridad de las personas o el'medio ambiente del Estado de Oaxaca, o sg
afecte la prestacion de los servicios publicos, sin la necesidad de la aplicacién de pena:
convencionales, en los casos en que existan circunstancias que causen afectaciones a los
intereses del Monte de Piedad.

102. EI Monte de Piedad pactara penas convencionales a cargo de los proveedores, las

que no deberéan exceder del importe de la garantia de cumplimiento de contrato exhibida .

por la o el proveedor.

En caso de incumplimiento por parte de los proveedores, podra exigirse la reparacion de
- los dafios y perjuicios.

103. En caso de incumplimiento de las obligaciones establecidas en los contratos y
pedidos, por causas imputables ‘a los proveedores, se haran efectivas las penas
convencionales establecidas en dichos instrumentos, en su caso, se exigira la reparacion
de dafios y perjuicios 6casionados, independientemente de la aplicacién de las garantias
que hayan sido pactadas. .

Los proveedores no seran acreedores a la aplicacion de las penas convencionales
cuando el incumplimiento contractual derive de caso fortuito o fuerza mayor. ..

CAPITULO XI_
DE LAS GARANTIAS

104. Quienes partlmpen en las licitaciones o celebren los contratos a que se refieren estos
Lineamientos deberan garantizar:

. Laformalidad de ias propuestas en los procedimientos de licitacion e invitacion
restringida, con un minimo del 5% del total de su oferta econdmica, sin
constderar impuestos. .

El Monte de Piedad conservara en custodia las garantias de que se trate hasta
la fecha del fallo, en que seran devueltas a los licitantes, salvo ia de aguél a
quien se hubiere adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento
en que el proveedor constituya la garantia de cumphmxento del contrafo
correspondiente.

. - Los anticipos que, en su caso, reciban se entregaran a més tardar dentro de los
quince dias naturales siguientes a la presentacién de la garantia. Esta garantra
debera constituirse por la tofalidad del monto del anticipo.

105. El Comité de Adguisiciones podra incrementar el porcentaje de las garaniias de
cumplimiento cuando, por la naturaleza de los blenes a adqumr o arrendar o servnc:os a
contratar se estime necesano

106. Cuando el Monte de Piedad celebre contratos en los casos sefialados en los
numerales 66, fracciones 1, X, XIil, XIV, y.67 de estos Lineamientos, la Direccion General
por conducto de la Direccion Administrativa, podra, bajo su entera responsabilidad; eximir
al proveedor de presentar las garantias de cumplimiento de! contrato respectivo, hacien

el sefialamiento en el cuerpo del contrato o pedido respectivo. Kgﬂ

También se podra eximir de la presentacién de la garantia de cumplimiento resp
aquellos proveedores que, al momento de la firma. del contrato o pedido respecﬁv
entreguen a satisfaccion del Monte ‘de Piedad, los bienes adquiridos o los servicios
contratados :

107. Las garantias que deban otorgarse conforme a estos Lineamientos por contratos que
se celebren con el Monte de Piedad se constltulran a favor de éste, de conformidad con lo
dispuesto en laLey.
108. Para los efectos del numeral 104, Jas garantias se podran sostener con:
I. . Fianza.

Il.  Cheque de caja.

. Cheque certificado.
V. Billete de depc’)sito. )
V. Los quese estéblezcan en los demds ordenamientos juridicos aplicables.

Los cheques a que se refieren las fracciones II y lll de este numeral deberan ser

" nominativos, no negociables y a favor del Monte de Piedad del Estadé de Oaxaca.

109, La Direccion” Adr;ninistraﬁva hara - efectivas las garantias de seriedad de las
propuestas cuando:

1. “El proveedor retire su oferta una. vez iniciado el acto de presentamén‘ de
proposiciones,’ revision de documentacson legal y administrativa y apertu de
ofertas técnicas. . :

1. Habiéndose adjudicado el contrato; por causas imputables a la o el p]
rno se suscriba en el términc establecrdo en el numeral . 74" de. estos
Lineamientos.

de ser
"de Ias

La Direccién Adminisiraﬁva hara efectivas ‘las garan}ias de cumplimiem‘o‘
aplicable, las de anticipo, en caso de rescisién del contrato por incumptimiént
obligaciones a cargo del proveedor .

110. Las garantias de cumplimiento de pedidos y/o contratos que las o los proveedores
otorguen a favor del Monte de Piedad deberdn tener vtgenma hasta que la Diréccién
Administrativa se dé por recibida de los bienes y servicios de conformidad con las
condlcmnes establecidas en el pedido o contrato.

111, En los casos de modificaciones a pedidos o contrates, los proveedores deberan
entregar a ia Direccidon Administrativa los documentos que demuestren fa actuahzacion

sus garantias'a la‘firma de los instrumentos juridicos arriba sefialados. di
112. Ademas de las garantias de seriedad y cumplimiento, en los casos que sea
procedente, el proveedor debera otorgar una péliza de garantia relativa a la’cali y
operacxén de los bienes, en la que expresara de manera clara y precisa“sur alcance, la

“vigencia, .las condiciones .para hacerias efectivas, el domicilio para reclamaciones y los
establecimientos o centros de servicio.

La pdliza debera ser entregada a la Direccién Admlmstratlva al momento en que eésta
reciba el bien de que se trate.

113. El cumplimiento de la garantia plasmada en la péliza sera exigible indistimameme al
productor o al importador del bien o servicio, asi como al distribuidor, salvo en los casos
en que alguno de ellos ¢ algun tercero asuma por escrito la obligacion.

114. Ei proveedor deberd asegurar y responder del suministro oportuno de partes y
refacciones, asi como dei servicio de reparacion durante ‘el término de vigéncia ‘de la
pdliza. .

115. En caso de que el bien haya side reparado o sometido a manteﬁimiento ‘por el
proveedor y agquél presente deficiencias imputables a éste, el Monte de Piedad tendra
derecho a que sea reparado ¢ mantenidc nuevamente sin costo alguno.

En el supuesto de reposicién del bien debera renovarse la vigencia de la poliza de
garantia,

CAPITULO X1l
DE LAS INCONFORMIDADES

116. Los interesados afectados por cualquier acto o resolucién emitida por las areas
administrativas del Monte de Piedad, que contravengan los presentes Lineamientos y
demas normas en esta materia, podran interponer el recurso de inconformidad previsto en
este capitulo ante el Organo de Control Interno; que es la unidad encargada de tramitar y
resolverlos, el cual se sujetara a las formalidades de la Ley de Procedimiento y Justicla
Administrativa para el Estado de Oaxaca.

. 117. El recurso de inconformidad tendra por objeto que el Organo de Control lntemo

confirme, modifique, revoque o anule ‘el acto administrativo recurrido.

118. El recurso de inconformidad deberéa presentarse ante el Organo de Control Interno
dentro. del término de cinco dias habiles, contados a partir del dia. siguiente a la
notificacion del acto o resolucion que se recurra, o de que el recurrente- tenga
conocvm!ento de éste.

119. En el escrito de interposicion del recurso-de inconformidad, la oel mteresado debera
cumplir con los srgunentes requisitos:

I. El érgano administrativo al que se dirige. ‘ \

1l. El nombre y firma del recurrente, asi como el nombre del tercero perjudicado, si
’ lo hubiere, asi como el domicilic que sefiale para oir y recibir notificaciones y
documentos.

Precisar el acto o la resolucion administrativa que impugna, asi como la fecha
en que fue notificado o bien tuvo conocimiento de éste. =

Sealar a la unidad administrativa emisora de fa resoluciéon que recurre.

V.
V. Ladescripcidn de los hechos antecedentes de la resolucion que se recurre.
VI. Los agravios que le causan y los argumentos de derecha en contra de la
resolucion que se recurre.
VHl. Las pruebas que se ofrezcan, relacionandolas con los hechos que se

mencionen.
120. Al recurso de inconformidad se deberén acompafiar los siguientes documentos:

I.  Los que acrediten la personalidad del promovente, cuando actiie a nombre de
otro o de persona moral.

Il.  En el que conste el acto o Ia resolucién recurrida, cuando esa actuaciéon haya
sido por escrito, o sobre el cual no hubiere recaido resalucién aiguna.

La constancla ‘de notificacion del acto impugnado o la manifestacion bajo
protesta de decir verdad de la fecha en que tuvo conocimiento de la resolucion.
V. Las pruebas que se acompafien.

121. En caso de que el recurrente no cumpliera con alguno de los requisitos a de

presentar los documentos que se sefialan en los dos numerales anteriores, el Grgano de
Control Interno debera prevenirlo por escrito por una vez para que en el término de cinco
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dias habiles siguientes a la notificacion personal subsane la irregularidad. Si transcurrido

este plazo el recurrente no desahoga en sus términos la prevencion, el recurso se. tendra. -

porno interpuesto.

Si el escrito no sefiala domicilio, la notificacion se llevara a cabo por estrados.
Si el escrito de interposicion del recurso-no aparece firmado por el interesado, o por quien
debe hacerlo, se tendra por no interpuesto.

122. El interesado podra solicitar la suspension del acto administrativo recurndo ‘en
cualquier momento, hasta antes de que se resuelva la inconformidad.

El Organo de Control Intemo debera acordar, en su caso, el otorgamiento de la
suspension o su denegacion dentro de los cinco dias habiles siguientes a su solicitud, en
el entendido que de no emitir acuerdo expreso al respecto se entenders otorgadala
suspension.

123. Et Organo de Control Interno, al resolver sobre la providencia cautelar, debersk
sefialar, en su caso, las garantias necesarias para. cubrir los dafios y perjuicios que
pudieran ocasmnarse con esas medidas. f

En los casos en que proceda la suspensién, pero -pueda ocasionar dafios o perjuﬁ
terceros, el interesado debera otorgar garantia suficiente para reparar el dafio e
indemnizar los perjuicios que se ocasionen con esa medida.

124, No se otorgara la suspensién en aquelios casos en que se contravengan
disposiciones de orden ptiblico o se deje sin materia el procedimiento.

125. Los recurrentes a quienes se otorgue la suspensién del acto o la resolucién
administrativa deberan garantizar en alguna de las formas siguientes:

I. Fianza.
IIl.  Cheque de caja.
. Cheque certificado.
V.  Billete de depésito.
V. Los que se establezcan en los demas ordenamientos juridicos aplicables.

126. La suspension sélo tendré como efecto gue las cosas se mantengan en el estado en
que se encuentran, en tanto se pronuncia la resolucién al recurso.

127. La suspensxon podra revocarse por el Organo de Control Interno si se modifican las
condiciones bajo las cuales se otorgd.

128. Recibido el recurso por ‘el Organo de Control Interno le solicitara a la unidad
administrativa amisora del- acto impugnado un informe sobre el asunto, asi como ‘la
remision del expediente respectivo en un plazo de cinco dias habiles. .

En un término de tres dias habiles, contados:a partir de la recepcion del informe, el
Organo de Control Interno debera proveer sobre la admision, la prevencion o:.el
desechamiento del recurso, lo cual debera notificarsele al recurrente personalmente o por
estrados. Si se admite el recurso a tramite debera sefialar en la misma providencia la
fecha para la celebracion de la audiencia de ley en el recurso. Esta audiencia sera unica y
se verificara dentro de los diez dias habiles subsecuentes.

129. Se desechara por improcedente el recurso cuanda se interponga:

|.  Contra actos administrativos que sean materia de otro recurso que se encuentre
. pendiente de resolucion ¥ que haya sido promovido por la o el mismo recurrente
- por el propio acto impugnado. .
Il. Contra actos que no afecten los intereses legitimos del promovente.
ll.  Contra actos consumados de modo irréparable.

IV. Contra actos consentidos expresamente.

.V. Cuando el recurso sea lnterpuesto fuera del término previsto por los presentes
' Lineamientos:

VI. Cuando se esté tramitando ante los tribunales algin recurso o medio
defensa legal interpuesto por .el promovente, que pueda tener por efecto
madificar, revocar o-nulificar el acto respectivo.

130. Sera sobreseida el recurso cuando:

I El promovente se desista expresamente.

., El interesado fallezca durante el procedimiento, si el acto o la resolucién |,

impugnados s6lo afecta a su persona.

Ill. Durante el procedimiento sobrevenga alguna de las causas de‘improcedencia a
que se refiere el numeral anterior.

IV. Hayan cesado los efectos del acto impugnado.

V. Falte el objeto o materia del acto.

VI.  No se probare la existencia del acto impugnado.
131. La audiencia tendréa por objéﬁo admitir y desahogar las pruebas ofrecidas, asj como
recibir los alegatos. Se admitirdn toda clase de pruebas, incluyendo las supervenientes,
las que se podran presentar hasta antes de la celebracion de la audiencia, con excepcién
de la confesional a cargo de la unidad administrativa impugnada y las contrarias a la

moral, el derecho y las buenas costumbres.

Para la:admision, el desahodo y la valoracién de las pruebas ofrecidas sera aplicable: el
Coadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca.

No se tomaran en cuenta, en la resolucion del recurso, hechos, documentos ©.alegatos:
del recurrente cuando, habiendo - pOdldO aportarlos  durante el procedlmlento
administrativo, no lo haya hecho, 1

132. El Organo de Control Interno debera em:tlr la resolucién al recurso al termmo de Ia
audiencia de ley o dentro de los quince dias habiles siguientes a la celebracion de ésta:

Si transcurrido el término previsto en este numeral el Organo de Control Interno no dicta
resolucién expresa al recurso, se entendera como conf‘rmado el acto |mpugnado

133. La resolucién del recurso se fundara-en derecho y examinara todos y cada uno de
los agravios hechos valer por el recurrente, teniendo el Organo de Control ‘Interrio la
facultad de invocar hechos notorios; pero cuando uno de los agravios sea suﬁmente para
desvirtuar la validez del acte impugnado bastara con el examen de ese punto.

El Organo de Control Interno, en beneficio del recurrente, podra corregir los errores qiie
advierta en ia cita de los preceptos que se consideren viclados y examinar en su conjunto
los agravios, asi como los demas razonamienios del recurrente, a fin de ‘resolver {a
cuestion efectivamente planteada, pero sin cambiar los hechos expuestos en el recurso. \

Si la resolucién ordena realizar un determinado acto o iniciar la reposicién del”
procedimiento, debera cumplirse en un plazo de 10 dias habiles contados a partir de‘qBF
se haya dictado esa resolucion.

134. Al resolver el recurso, el Organo de Control Interne podra:
|.”  Declararlo improcedente o sobreseerio.
1l.  Confirmar el acto impugnado.
. Declarar la nulidad o anulabilidad del acto impugnado o revocarlo.

IV, Modificar u ordenar la modificacion del acto impugnado o dictar u ordenar la
expedicion de tino nuevo que lo sustituya, cuando el recurso interpuesto sea

- total o parcialmente resuelto. a favor del recurrente, u ordenar la reposicion del

«  procedimiento administrativo.

135. No se podran anular, revocar o modificar los actos o rescluciones administrativos con
argumentas que no haya hecho valer el recurrente.

136. Contra la resolucion que recaiga al recurso de inconformidad procede el juicio
contencioso admmlstratlvo ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Oaxaca.

. CAPITULO Xuil
DE LA RECEPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS

137. Sera responsabilidad de la Direccién Administrativa, verificar que ‘el proceso de
recepcion dé bienes o servicios se [leve a cabg conforme al procedimiento aprobado para
tal efecto.

138. En el proceso de recepcion de bienes, invariablemente, deberd participar un
representante del drea requirente autorizada para verificar que éstos cumplan con las
especificaciones técnicas contenidas en el contrato, en cuyo caso hara constar su visto
bueno conforme al procedimiento autorizado para tal efecto.

139. En el proceso de recepcion la Direccion Administrativa, debera verificar lo siguiente:

I. La canﬁdad de los bienes recibidos, la cual debera corresponder al cdntrato vio
pedido y la factura.

. El embalaje de los bienes, el cual debera ser acorde con lo solicitado en el
contrato.

11N Las condiciones exteriores de los bienes, es decir, que no presenten dafo o
alteracidn alguna.

IV. Cuando sean susceptibles de identificacion individual, que los nimeros y signos
correspondan con los asentados en la factura i

V. Efectuar el alta y marcaje respectivo de Ios nGmeros de inventarios que
correspondan.

140. La recepcmn y el visto bueno de los servicios contratados sera responsabilidad
exclusiva del drea requirente.

CAPITULO Xav
DE LA REVISION Y TRAM]TACION DE FACTURAS

141. La Direccion Administrativa, para la recepcion, revision, tramitacién y- pago de
facturas a proveedores, seguira el pracedimiento aprobado para tal efecto.

142. La Direccion Administrativa por conducto de la Unidad de Recursos Financieros,
procederd al pago de facturas por adquisicion o arrendamiento de bienes muebles,
siempre y cuando el almacén haga constar, conforme al procedimiento autorizado para tal
efecto, haber recibido los bienes, previo visto bueno del area requirente.

143. Para el pago de facturas por contratacion de servicios, la Direccién Administrativa
debera recabar previamente Ja firma de visto bueno del area.requirente, conforme al
procedimiento autorizado para tal efecto.

: CAPITULO XV .
DE LA DOCUMENTACION Y LA INFORMACION

144, La Direccién Geheral, a través de la Direccion Administrativa conservara en forma
ordenada y sistematica toda la documentacion original comprobatoﬂa de los actos,
_pedidos y contratos materia de estos Lineamientos.

145. La documentacion estara a disposicién del Organo de Control Interno, asi como de
las autoridades que tengan competencia y demés drganos fiscalizadores cuando asi lo

. requieran.

En el caso de la documentacion con cardcter devolutivo para los licitantes, se deberd
coniservar copia simple.
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CAPITULO XVi o
DEL CONTROL Y APROVECHAM!ENTO DELOS B]ENES

146. El Monte de Pledad estar obhgado a mantener los bienes adqumdos ; ar_rendados
en condiciones apropiadas de operacion, asi como vigilar que se destinen al cumpllmxento o
de los programas y las acciones prevnamente determinados. ’

147, La Direccién General elaborard Jos métodos y sistemas dé control;..inventario’y
resguardo a que se sujetara la clasificacion de los bienes del Monte ‘de Piedad,
orgariizacién de los almacenes y el procedimiento que deba seguirse en o relativo al-
destino final de los bienes.

148, Corresponde a cada una de las reas que integran el Monte de Piedad controlar y
conservar en buen estado los bienes que téngan asignados, asi-como”solicitar a la
Direccién General que realice las acciones que resulten necesarias para tales efectos.

_ TRANSITORIO
PRIMERO. Los Linéamientos entraran en wgor a pamr del momento en | que el Consejo de
Admmls’(raCIén del Monte de Piedad los autonce

SEGUNDO En tanto entre en func;ones el Organo de Control lntemo y se cuente con el
Titular del mismo, el Director General habilita a la Unldad de Fiscalizacion del Monte de
Piedad para que funja como tal.

Eiabord Validé

Lic. Edgardo Alejandro
Aguilar Escobar
Director General

Lic?gﬁ {
Diy

ACUERDO 04-12
SOCAMP/2018

Control Presypuestal

DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE
OAXACA POR EL QUE SE AUTORIZAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE APORTACIONES Y APOYOS VIA DONATIVOS DEL MONTE DE
PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA.

En la Ciudad de Oaxaca de Juérez, Oaxaca, a uno de junio del dos mil dieciocho, los
miembros del Consejo de Administracion del Monte de Piedad, en términos de lo dispuesto
por-los articulos 1, 2, 3 fraccién |, 7, 8, 14,15, 16, fraccién IV y X,17 fraccion XVII de
_la Ley de Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

CONSIDERANDO i <

Que el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, es un Organismo Pﬂblioo.Descentralizach
de caracter social, sin fines de lucro, con personalidad juridica y patrimonio propio; con
plena autonomia presupuestal, financiera, técnica, administrativa y de gestion.

Que dentro de los objetivos que son considerados en la fraccién | del articulo 3 de la Ley
del Monte dé Piedad del Estado de Oaxaca, se podran efectuar aportaciones via donativos
para obras y acciones de beneficencia, ejecutadas por Dependencias y Entidades de la
Administracién PUblica Estatal, Asociaciones, Fundaciones, Fideicomisos, que en
términos de la Ley, realicen obras en beneficio asistencial de instituciones, comunidades
y personas del Estado de Oaxaca, de conformidad con los Lineamientos que emita el
Consejo de Admnmstracum ;

Que los donativos podran ser tanto para personas fisicas o morales en los términos que
establezcan los Lineamientos que emita el Consejo de Administracion.

Que con la finalidad de fortalecer la iransparenéia y la rendicién de cuentas resulta
necesario que se emitan Lineamientos para el otorgamiento de aportaciones y apoyos via
donativos en los términos de la nueva Ley del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

Que en el articulo 4 de los Lineamientos que-se someten a consideracién de este Consejo
de Administracion y que en anexo se agregan al presente Acuerdo se establece con
claridad que, en el Presupuesto de Egresos del Monte de Piedad del Estado de Oaxacal
de cada ejercicio fiscal, los recursos que se _efiqueten por el Consejo de Administracién
para determinado organismo, ne requeriran mayor requisito para su ejercicio que la debida
integracién del expediente con base a los requerimientos que la donataria solicite, es
decir, tratandose de donativos en efectivo sea este mediante cheque o transferencia
bancaria del recurso econdmico y si se trata de una solicitud en especie se estara a los

Lineamientos en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, presentacion
de servicios y administracion de bienes muebles e |nmueb!es del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca

Que con la ﬁnaiidad de obtener mayor transparencia en el ejercicio de los recursos que
son asignados por el Gonsejo de Administracion dentro del Capitulo 4000 “Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas”, en la partida- 4800 denominada -“Donativos a
Instituciones sin Fines de Lucro”, resulta necesario determinar con claridad los margenes
de operacion bajo los cuales se otorgaran aquellos donativos que no son stiquetados por
el Consejo de Administracién dentro del Presupuesto de Egresos del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca para el ejerclcw correspondiente.

Que con base en lo anterior, el articulo 5 de los lineamientos establece que el Director
General podra otorgar donativos tanto para personas fisicas como a morales, sin rebasar
el equivalente al 20 por ciento de los recursos etiquetados para donatarias autorizadas;
siempre y cuando la suficiencia presupuestaria lo permita, con la finalidad de que la
financiera del Organismo nunca se vea mermada.

Que el Organo Méximo del Monte de Piedad es el Consejo de Administracion, y dentro de
las facultades del Consejo se encuentran las de establecer los lineamientos generales,
para las actividades que realiza el Director General del Organismo.

. Que el Director General del Monte de Piedad para el desarrollo de las funciones

despacho de los asuntos que le corresponden cuenta con las siguientes dreas dentro de,
su estructura autorizada, y que seran quienes implementen en el ambito de su
competencia lo aqui instruido, siendo éstas a saber las siguientes: Direccion
Administrativa; Jefatura de Unidad de Recursos Financieros; Departamento de Donatlvos
Departamento de Contablhdad y Unidad Juridica.

Que en tal razon los mrembros del consejo emiten el siguiente: a \
ACUERDO ' X
Unico. El Consejo de Administracién autoriza en sus térmihos los Lineamientos-para

el otorgamiento de aportaciones y apoyos via donativos del Monte de Piedad
del Estado de Oaxaca, mismos que entran en vigor con el presente Acuerdo.

CONSEJO DE ADMINISTRACI
MONTE DE PIEDAD DEL ESTAD2'DE OAXACA

TO\CASAS ESCAMILLA

CRETRARIA DE SALUD Y ENCARGADO DEL
LOS SERVICIOS DE SALUD DE
DEL\PRESIDENTE

MTRO. DONATO
ENCARGADO DEL DESPACHO DI

ADO'Y VOCAL SUPLENTE
Y VOCAL SUPLENTE

N

" TIC. JUAN PABJD GUZMAN COBIAN Lic. C IAN OLM RODRIGUEZ
/" SECRETARIODE ECONOMIA DIREG o GENERAL DEL SISTEMA
DEL GOBIERN ESTADO DE PARA El/ DESARROLLO INTEGRAL DE LA

FAMILIA DIF OAXACA Y VOCAL

C.P. FRANCISCO RAFAEL REYES
VELASQUEZ
DIRECTOR DE AUDITORIA °A” DE LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL,
Y COMISARIO. SUPLENTE

OAXACA Y VI AL

LIC. EDGARDO ALEJANDRO AGUILAR
) ESCOBAR
DIRECTOR GENERAL DEL MONTE
DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA
Y SECRETARIO TECNICO

1AS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO 04-1* SOCAMP/2018 DE FECHA 01 DE JUNIO DI 2018,
PAGINA 3/, .
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ACUERDO 04-1*
SQCAMP/2018

Tag .T}
\TO\JI’E

LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE APORTACIONES Y APOYOS
ViA DONATIVOS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA.

CONSIDERANDC

Que el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, es un Organismo Publico
Descentralizado de caracter social, sin fines de lucro, con personalidad juridica y
pafrimonio propio; con plena autonomia presupuestal, financiera, técnica,
administrativa y de gestion, que atendiendo al cumplimiento de sus objetivos y a la
naturaleza de sus funciones queda exceptuado de la aplicaciéon de la Ley de
Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.

Que dentro de los objetivos sefialados para el Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca, en el articulo 3 fraccion |, se encuentran los de efectuar aportaciones via
donativos para obras y acciones de beneficencia, ejecutadas por Dependencias y
Entidades de la Administracion” Publica Estatal, Asociaciones, Fundaciones,
Fideicomisos, que en términos de |a Ley del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
realicen obras en beneficio asistencial de instituciones, comunidades y personas del

Estado de Oaxaca, de conformidad con los Lineamientos que emita el Consejo de

Administracion. Los donativos podran ser tanto para personas fisicas o morales en
los términos que establezcan los Lineamientos que emita el Consejo de
Administracion.

Que se hace hecesario contar con dichos Lineamientos, con él propésito de
establecer de manera clara’ como se deben aplicar de forma eficiente, eficaz,
oportuna, equitativa, homogénea, imparcial y transparente los recursos publicos que
el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca otorga via donativos para obras y
acciones de beneficencia, ejecutadas por Dependencias y Entidades e la
Administracién Publica Estatal, Asociaciones, Fundaciones, Fideicomisos; quiegn
de institucione!

—

términos de Ley realicen obras en "beneficio asistencial
comunidades y personas del Estado de Oaxaca.

Con base a lo anterior, se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL. OTORGAMIENTO DE APORTACIONES Y APOYOS
ViA DONATIVOS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El objetivo de los presentes Lineamientos consiste en aplicar de manera
eficiente, oportuna, equitativa, homogénea, imparcial y transparente los recursos
que el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, otorga para obras y acciones de
beneficencia, a ejecutar via donatives, a Dependencias y Entidades de- la
Administracion Publica Estatal, Asociaciones, Fundaciones, Fideicomisos, que en
términos de Ley realicen obras en' beneficio asistencial de instituciones,
comunidades y personas preferentemente -del Estado de Oaxaca, -de conformidad
con la fraccion | del articulo 3 de la Ley del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca;
asi como, para apoyos y donalivos a- personas fisicas y/o morales que se
circunscriben -en los presentes Lineamigntos. '
Articulo 2. Los presentes Lineamientos regiran las aportaciones de recursos
financieros que el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca otorgue por concepto de
aportaciones via donativos y apoyos.

Se entendera también como aportaciones dé recursos financieros las donaciones
en especie que realice el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, para tal efecto
podra realizar adquisiciones de bienes por conducto del Comité de Adquisiciones
del Mante de Piedad del Estado de Oaxaca; asi mismo, podra realizar donaciones
de fas prendas de varios que-se encuentren en las areas de almoneda de oficina
matriz o de sus sucursales, de las cuales se tenga la certeza que el plgnorante se
encuentre imposibilitado de recuperar.

Articulo 3. Para el caso de que los bienes solicitados en especie coincidan con las
caracteristicas de bienes que se encuentren en almoneda, deberan valuarse y el
monto que resulte se registrard de manera contable y presupuestal segtin
corresponda de conformidad con las normas que emite el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (C.O.N.A.C.).

Articulo 4. Los recursos que sean considerados para aportaciones y apoyos via
donativos deberan estar considerados dentro del Presupuesto de Egresos\del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca. \

Los' recursos-que se etiqueten por el Consejo de Administracion del Monte
Piedad del Estado de Oaxaca, no requeriran mayor requisito para su ejercicfogue
la debida integracion del expediente con base a los requerimientos que la donataria
solicite, es decir, tratandose de donativos en efectivo sea éste mediante cheque o
transferencia baricaria del recurso econémico y si se trate de una solicitud en’
especie, se estara a los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones, -
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

El otorgamiento de los donativos siempre estaran sujetos a los resultados
financieros del Organismo. :

CAPITULO Il
Criterios para el Otorgamiento
de Donatives

Articulo ‘5. El Director General, podra otorgar donativos a personas fisicas o
morales, sin rebasar el equivalente al 20 por ciento de los recursos etiquetados para

donatarias autorizadas; siempre y cuando la suficiencia presupuestana lo permita,
con la finalidad de que la salud financiera del Organismo nunca se vea mermada.

Articulo 6. Para el otorgamiento de apoyos economicos a personas fisicas a que
se refiere el articulo que antecede, bastara con la solicitud por escrito que presente
el beneficiario a la Direccién General del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
esta debera acompaiiarse con documento que sea emitido por alguna Institucién
Publica que avale la peticion del solicitante, asi como aquel que compruebe su
estado de necesidad.

Articulo 7. Cuando las Dependencias y Entidades Paraestatales del Estado de
Oaxaca, en general personas Morales Oficiales, Asociaciones, Organizaciones,
Fundaciones, Fideicomisos pretendan para sus acciones de.impacto social con la
poblacién mas vulnerable ser beneficiarias de los donativos que otorga el Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca, estas deberan anexar a las solicitudes
correspondierites la informacién siguiente:

a

Instrumento notarial que haga constar-el acta constitutiva de la persona
moral, decreto de creacidon,” o instrumento juridico de creacion
correspandiente.

Nombramiento, o Instrumento Juridico de conformidad con fa normatividad -
que les resulte aplicable, que acredite la personalidad juridica del
representante legal, asi como el documento legal donde se desprenda la
facultad para celebrar actos juridicos en representacién de la persona moral.

b

-

c) ldentificacion oficial con fotografia del representante legal de la pers\sg

moral.

f) Expediente técnico del proyecto a ejecutar con el donativo, beneficiarios
directos e indirectos, micro localizacion, metas, ruta critica y los fines
especificos de beneficio social.

d

Comprobante de domicilio.

e

~

Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

Para el caso de Asociaciones, Organizaciones o Fundaciones, deberan presentar
copia certificada o equivalente de su Clave Unica de Inscripcién (CLUNI) al Registro
Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

Asimismo cuando los donativos que soliciten las Dependencias y Entidades del
Sector Publico u otras persanas Morales Oficiales, sean en especie para atender el
cumplimiento de las acciones administrativas de las acciones de beneficencia o
atencion de contingencias, deberan prever que el destino final de los bienes
invariablemente serad para apoyo de escuelas o bibliotecas en poblaciones de alto
rezago social. Lo cual deberd ser informado debidamente al Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca.

En el caso de robo o extravic de los bienes que bajo esa modalidad fueron
entregades  deberd levantarse- ante auteridad corpetente el .acta- de-heches
correspondiente y remitir copia certificada al Monte de Piedad del Estado de
Qaxaca.

CAPITULO It
Procedimiento para la Procedencia del Otorgamiento
de Aportaciones o Apoyos Via Donativos

Articulo 8. Las solicitudes de donativos presentadas, seran evaluadas con base a
lo siguiente:

I. Para el caso de Personas Fisicas:

a) La valoracion de fos documentos que acomparien a la solicitud con el que se
acredite el estado de necesidad.

b) La disponibilidad de los recursos y que la salicitud de apoyo no implique
compromisos de ejercicios subsecuentes, al que en su caso se otorgue.

il. Para ef caso de Persona Morales:

a) La valoracién de los documentos que acomparien ala solicitud con el que se
acredite las acciones a emprender, la poblacion vulnerable a benef iciar, el
impacto social en la comunidad.

b) La disponibilidad de los recursos y que la solicitud de apoyo no implique
* compromisos de ejercicios subsecuentes, al que en su caso se otorgue.

c) El acreditamiento de la contingencia, en su caso.

Articulo 9. La Direccién Administrativa, por conducto del Departamento de
Donativos elaborard un dictamen que contendréd el diagndstico realizado al
beneficiario. y la evaluacién del destino del donativo a otorgar; asimismo, un
razonamiento sobre la procedencia del otorgamiento del denativo o en su caso el
motive de su improcedencia, mismo que sera hecho del conocimiento del Director
General del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

Articulo 10. La Direccién Administrativa, por conducto del Departamento de
Donativos, para elaborar su dictamen, se basara en los siguientes criterios:

a) Que el solicitante cumpla con Ios requisitos establecidos en los presentes .
l|neam|entos
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=

Que el solicitante no persiga fines de lucro.
c) Que sustente técnicamente y administrativamente la existencia vy
cumplimiento de los proyectos o acciones a realizar.

d) Que se encuentre claramente identificado el sector de la poblacién a
beneficiar, considerando como base el grado de rezago social, pobreza y
concentracién de grupos vulnerables, en su caso.

e) Que e)usta una clara congruencia con el monto de la donacién sohmtada con

los presupuestos de los proyectos o acciones a realizar.

N

) Que el desarrollo del proyecto o0 accién a realizar tenga condiciones de
viabilidad.

-

Que la contingencia a atender o acciones a realizar para apoyar a las
personas en situacion de vulnerabilidad sean verificables.

g

Articulo 11. La Direccién General por.conducto de la Direccion Administrativa y el
* Departamento de Donativos regiran sus deliberaciones con base en los stgulentes
criterios generales:

. a) Que el resultado del dicfémen emitido por' la Direccién Administrativa. por
conducto del Departamento de Donativos sea procedente. ¢

b) Que exista suficiencia presupuestal.
oaxaquefia, en diversas materias, como cultura, educacion, salud, d

investigacién cientifica, asi como para la asistencia social, en beneficio de |
poblacién econdmicamente mas vulnerable.

¢) Que las donaciones realizadas se destinen en beneficio de la ,poblaciég

d) Considerar como un elemento imprescindible, la transparencia y
accesibilidad en la ejecucién y seguimiento del proyecto o accién a realizar.

Los acuerdos que emitan la Direccion General por Conducto de la Direccidn
Administrativa y el Departamento de Donativos, que no favorezcan a los intereses
de los peticionarios deberan ser hechos de su conocimiento en un plazo que no
excede de diez dias habiles posteriores a la determinacion.

Articulo 12. Para el otorgamiento de donativos en especie se debera cumplir con
las disposiciones establecidas en los presentes Lineamientos, destinados para las
personas morales o fisicas.

CAPITULO IV
De los Apoyos a Personas Fisicas

Articulo 13. Para el otorgamiento de apoyos econdmicos a personas fisicas a que
se refiere el articulo que antecede, bastara con la solicitud por escrito que presente
el beneficiario a la Direccién General del Monte de Piedad del Estado’de.Oaxaca,
esta debera acompanarse con documento que sea emitido- por.alguna Institucion
Plblica que avale la peticion del solicitante, asi como aquel que compruebe su
estado de necesidad, de igual manera en copia vy onglnal para su- cotejo los
siguientes: £

a) Identificacion Oficial. .
b) Comprobante de domicilio. ;
¢) Acta de nacimiento.
d) Clave Unica de Registro Nacional de Poblamon
CAE’ITULO \
Del control'y sequimiento

Articulo 14. La Direccion Administrativa por conducto del Departamento de
Donativos integrara el expediente con la documentacién correspondiente de cada
solicitud aprobada a efecto de llevar uri control y seguimiento a los mismos.

Articulo 15. La Direcgion, Administrativa, por conducto del Departamento de
Donativos, debera llevar un control estricto del ejercicio de los recursos ‘autorizados
para donativos a efecto-de proporcionar al Director General los informes que
requlera para informar-al Consejo de Administracidn el estado que guarda el
gjercicio del presupuestb y fortalecer la transparencia y rendicién de cuentas.

Lo antenor conla finalidad de, -en su caso, reahzar las ampliaciones o reduccxones
Que sean necesarias para el debido -cumplimiento de los objetivos del Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca.

~ CAPITULOWVI
De los Instrumentos Legales

Articulo 16. Los donativos a que se refieren los presentes Lineamientos, se
formalizaran mediante instrumento legal que establezca los compromisos del
solicitante, las condiciones y los tiempos para recibir y hacer y uso de los recursos
recibidos.

TRANSITORIOS

_ PRIMEROQ. Los presentes Lmeamlentos entraran.en vigor el dia que el Conse o de
: T?Admlnlstraclon del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca los autnnce

SEGUNDO En tanto se publique fa estructura autorizada” y.el reglamento int
las 4 areas administrativas que integrah el Comlté seran cub1enas por sus homologas'

<\?1

Elaboré

Validé

Lic. Edgardo Alejandro
Aguilar Escobar
Jefa'del Departamento de Director General

Donativos

@ERIODICO OFICIAL
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PERIODICO OFICIAL
= SE PUBLICA LOS DIAS SABADO ~
INDICADOR

UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS

OFICINA Y TALLERES
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
TELEFONO Y FAX
5163726
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTOS, AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
DEL RECIBO DE PAGO.

TODOS LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE 'DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O

LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO

N SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL ||
INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAIV

PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.

IMPRESO EN LA UNIDAD DE TALLERES GRATFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO DF 0AXACA



